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U skladu s ¢lankom 82. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN
123/03., 198/03, 105/04, 174/04 i 46/07), a na temelju Clanka 38. Statuta Veleucilista
Velika Gorica od 19. prosinca 2008., Strucno vijece Veleucilista Velika Gorica na svojoj
9. sjednici odrzanoj 07. srpnja 2010. donijelo je

PRAVILNIK O STUDIJU

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovaj Pravilnik ureduje pravila studiranja na stru¢nim i specijalistickim diplomskim
struénim studijima, uvjete upisa, studijske programe i planove, ustrojstvo nastave,
trajanje studija, obveze, prava i odgovornosti nastavnika i studenata, status
studenata i pravila studija, kao i druga pitanja znaCajna za nesmetano obavljanje
nastave, odnosno studija.

(2) U radu Veleucilista zabranjena je bilo kakva diskriminacija po politickoj, vjerskoj,
nacionalnoj, rodnoj ili bilo kojoj drugoj osnovi.

(3) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski
rod.

[I. STUDIJ
Vrste i razine studija
Clanak 2.
(1) Visoko obrazovanje na Veleucilistu provodi se kroz stru¢ne studije.
(2) Strucni studiji na VeleuciliStu provode se kroz dvije razine:
a) strucni studij i

b) specijalistiCki diplomski strucni studij.

(3) Veleuciliste provodi i stru¢ne programe cjelozZivotnog obrazovanja koji se, ukoliko su
prosli postupak akreditacije, mogu integrirati kroz bodovni sustav u sve razine
struénih studija. O njihovom pohadanju i ispunjenju propisanih uvjeta izdaje se
posebna potvrda. Odredbe ovog Pravilnika na odgovarajuci nacin primjenjuju se na
stru¢ne programe cjelozivotnog obrazovanja.



Jezik izvodenja nastave
Clanak 3.

(1) Nastava na strucnim i specijalistickim diplomskim stru¢nim studijima na Veleucilistu
izvodi se na standardnom hrvatskom knjizevnom jeziku.

(2) Nastava se mozZe izvoditi i na jednom od svjetskih jezika ako nastavu izvodi
gostujuci nastavnik iz inozemstva, izravno ili putem video konferencije, ili se nastava
izvodi za inozemne studente te u svim drugim slu¢ajevima kada to odlu¢i Stru¢no
vijece Veleucilista.

(3) Nastava iz stavka 2. ovoga Clanka moze se prevoditi konsekutivno ili simultano na
hrvatski jezik.

Studijski program
Clanak 4.

(1) Stru€ni i specijalistiCki diplomski struéni studij se ustrojava prema studijskom
programu koji donosi Stru¢no vijeCe Veleucilista.

(2) Prijedlog studijskin programa se sastavlja u skladu sa Zakonom i Statutom
Veleucilista.

(3) Izvodenje studijskin programa i njenu kvalitetu nadzire Stru¢no vijeCe putem
Povjerenstva za upravljanje kvalitetom, odnosno Odsjeka za kvalitetu.

Clanak 5.

(1) Strucni i specijalisticki diplomski stru€ni studiji na Veleucilistu ustrojavaju se kao
redoviti ili izvanredni prema nastavnomu planu i programu odobrenom od strane
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta.

Clanak 6.

(1) Veleuciliste izvodi sljedece stru¢ne studije:
— Oc¢na optika,
— Odrzavanje motornih vozila,
— Odrzavanje zrakoplova,
— Odrzavanje racunalnih sustava,
— Upravljanje u kriznim uvjetima.

(2) Stru€ni studiji iz stavka 1. ovoga €lanka traju tri godine, odnosno Sest semestara.

(3) Zavrsetkom struénog studija iz stavka 1. ovoga ¢lanka stjeCe se 180 ECTS bodova i
struéni naziv strucni(a) prvostupnik(ica) (baccalaureus/baccalaurea) inzenjer(ka)
odredene struke uz naznaku studija, sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju i Zakonu o akademskim i stru¢nim nazivima i akademskom
stupnju.



(4) Veleudiliste izvodi sljedece specijalisticke diplomske stru¢ne studije:
— Krizni menadzment,
— Upravljanje logistiCkim sustavima i procesima,
— Informacijski sustauvi.

(5) SpecijalistiCki diplomski strué¢ni studiji Krizni menadzment te Informacijski sustavi
traju jednu godinu odnosno 2 semestra, specijalistiCki diplomski strucni studij
Upravljanje logistiCkim sustavima i procesima traje dvie godine odnosno 4
semestra.

(6) ZavrSetkom specijalistickog diplomskog stru¢nog studija Krizni menadzment stjeCe
se 60 ECTS bodova i struéni naziv stru¢ni(a) specijalist(ica) inZenjer(ka) kriznog
menadzmenta (stru€. spec. ing. admin. chris.) uz naznaku studija, sukladno Zakonu
0 znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i Zakonu o akademskim i stru¢nim
nazivima i akademskom stupnju.

(7) Zavrsetkom specijalistickog diplomskog strucnog studija Upravljanje logistickim
sustavima i procesima stjeCe se 120 ECTS bodova i stru€ni naziv strucni(a)
specijalist(ica) inzenjer(ka) logistike (stru€. spec. ing. logis.) uz naznaku studija,
sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i Zakonu o
akademskim i stru¢nim nazivima i akademskom stupnju.

(8) Zavrsetkom specijalistickog diplomskog stru¢nog studija Informacijski sustavi stjeCe
se 60 ECTS bodova i strucni naziv strucni(a) specijalist(ica) inzenjer(ka)
informacijskih tehnologija (stru€. spec. ing. techn. inf.) uz naznaku studija, sukladno
Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i Zakonu o akademskim i
stru¢nim nazivima i akademskom stupnju.

Sadrzaj studijskog programa
Clanak 7.

(1) Prijava (elaborat) struCnog i specijalistickog diplomskog struénog studijskog
programa sadrzi op¢i dio, program i studiju uvjeta izvodenja.

(2) Op¢i dio sadrzi:
— naziv nositelja studija,
— naziv studijskog programa,
— trajanje studija
— strucni naziv i stupanj koji se stjeCe zavrSetkom studija,
— uskladenost studijskog programa i
— obrazlozenje potrebe za studijem.

(3) Program sadrzi:
— profil struénog studija, ciljeve i ishode u€enja, odnosno opce i specifiche
kompetencije te vjestine i znanja,
— organizaciju studija u punom radnom vremenu i studija s dijelom radnog
vremena,
— uvjete upisa na studij,



— obvezne i izborne predmete (module), popis predmeta koji je strukturiran
sukladno europskim standardima za pojedino podrucje (predmeti koji Cine
jezgru studijskog programa, predmeti koji pokrivaju osnovni i temeljni sadrzaj,
predmeti koje student posve slobodno bira te omjer izmedu ovih grupa
predmeta), okvirni sadrzaj predmeta i broj sati aktivnhe nastave, bodovnu
vrijednost svakog predmeta u skladu s ECTS obrazlozenjem, ishode u€enja za
svaki predmet te ulazne kompetencije koje su potrebne za upis predmeta,
oblike izvedbe nastave i nacine provjere znanja za svaki predmet, popis
literature, nacin pracenja kvalitete i uspjeSnosti izvedbe predmeta,

— pravila i nacin ocjenjivanja, strukturu ocjene kod svakog pojedinog predmeta,

— prijedlog predmeta koji se studentu preporucuju s drugih struénih ili sveuciliSnih
studija (studijskih programa),

— uvjete napredovanja kroz studij,

— odredbe o tome moze li i pod kojim uvjetima nastaviti studij student koji ga je
prekinuo,

— nacin zavrSetka studija,

— nacin pracenja kvalitete i uspjeSnosti izvedbe studijskog programa (osobito
nacin sudjelovanja studenata u ocjenjivanju nastavnog programa svakog
predmeta i njegova izvodenja).

(4) Studija uvjeta izvodenja sadrzi:

— mijesto izvodenja studijskog programa,

— prostor i opremu,

— kadrove za izvodenje studijskog programa (nastavnici i suradnici) i analizu
radnog opterecCenja nastavnika,

— troSkove studija,

— optimalan broj upisanih studenata s obzirom na prostor, opremu i broj
nastavnika.

Postupak izmjena i dopuna studijskog programa
Clanak 8.

(1) Stru€no vije¢e VeleudiliSta moZe na inicijativu studenata, nastavnika ili dekana za
vrijeme trajanja dopusnice Ciniti izmjene studijskog programa u skladu sa Zakonom i
Pravilnikom o mjerilima i kriterijima za vrednovanje kvalitete i ucinkovitost visokih
ucilista i studijskih programa (Narodne novine, 9/05) i preporukama nadleznog tijela.

(2) Postupak izmjena i dopuna studijskih programa s dopusnicama pokrece Vijece
studija.

(3) 1zmjena i dopuna studijskog programa mora se temeljiti na rezultatima vrednovanja
kvalitete i njihovoj analizi.

(4) 1zmjena i dopuna studijskog programa za prvu godinu struénog i specijalistickog
diplomskog stru€¢nog studija mora se donijeti i objaviti prije raspisivanja natje€aja za
upis studija. Za ostale godine studija izmjena i dopuna studijskog programa mora se
donijeti i objaviti na web stranici sastavnice najkasnije tri mjeseca prije poCetka nove
akademske godine.



(5) Sve odluke o izmjenama i dopunama studijskog programa pohranjuju se u tiskanoj
formi u arhivi VeleuciliSta, a promjene temeljem tih odluka se evidentiraju u
odgovarajucem informacijskom sustavu Veleucilista i informacijskom sustavu
MOZVAG.

Clanak 9.

(1) Odluke Stru€nog vije¢a Veleucilista o izmjenama i dopunama studijskog programa
koje se odnose:

na odredivanje uvjeta kod redoslijeda upisivanja i polaganja predmeta,
spajanja dva manja (jednosemestralna) predmeta u jedan ili obratno bez
izmjena predvidenih sadrzaja, fonda sati, strukture predvidenih oblika nastave,
opterecenja studenata iskazanih ECTS bodovima,

uvodenje do dva nova izborna predmeta ili zamjena postojecih i jednokratnu
promjenu sadrzaja u dvadeset posto (20%) obveznih i izbornih predmeta
studijskog programa iskazana u koli€ini od dvadeset posto (20%) tematskih
cjelina ili predvidenih sati po pojedinom predmetu,

moraju se donijeti do 30. lipnja tekuce akademske godine odnosno tri (3) mjeseca
prije upisa u prvu godinu studija.

Clanak 10.

(1) Odluke Stru¢nog vijeca Veleucilista o izmjenama i dopunama studijskog programa
koje se odnose na:

preraspodjelu unutar predvidenog broja sati za pojedine predmete za razliite
oblike nastave (predavanja, vjezbe, seminari),

preraspodjelu ECTS bodova opterecenje studenata razlicitim vrstama obveza
unutar predvidenog broja u nekom predmetu,

aktiviranje ili deaktiviranje pojedinih izbornih predmeta predvidenih programom
s obzirom na iskazani interes studenata i financijsko-organizacijsku
ekonomiénost,

promjene u nazivima za manje od dvadeset (20%) predmeta bez promjena
njihova sadrzaja i

promjene u kriterijima upisa u struéni i specijalistiCki diplomski stru¢ni studij,

moraju se donijeti do 30. lipnja tekuce akademske godine odnosno tri (3) mjeseca
prije mjeseca prije poCetka sljedeée akademske godine.

Clanak 11.

(1) Odluke Stru¢nog vijeca Veleucilista o prijedlozima za izmjenu i dopunu studijskog
programa koje se odnose na:

promjenu naziva studija ili naziva viSe od dvadeset posto (20%) predmeta,
promjena viSe od dvadeset posto (20%) sadrzaja u viSe od dvadeset posto
(20%) predmeta,

promjene u kompetencijama i deklariranim radnim kvalifikacijama,

promjene odnosa omjera ECTS bodova izmedu obveznih i izbornih predmeta,

moraju se donijeti u skladu s odredbama Pravilnika o mjerilima i kriterijima za
vrednovanje kvalitete i u€inkovitosti visokih uciliSta i studijskih programa i uputiti na
vrednovanje Nacionalnom vije¢u za visoko obrazovanije.



Izvedbeni plan nastave
Clanak 12.

(1) Studij se izvodi prema izvedbenom planu nastave koji svake akademske godine u
skladu sa Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (dalje: Zakon) i
ovim Pravilnikom donosi Struéno vijeée Veleucilista.

(2) 1zvedbeni plan se objavljuje prije poCetka nastave u odnosnoj akademskoj godini.

(3) Iznimno se promjena izvedbenog plana nastave zbog opravdanih razloga moze
obauviti i tjekom akademske godine.

(4) 1zvedbeni plan i njegove izmjene objavljuju se na sluzbenim web stranicama
Veleucilista i dostupni su javnosti.

(5) Pri donoS$enju izvedbenog plana nastave Stru¢no vije¢e mora uvazavati slijedece
Cimbenike:
— odluke studenata o odabiru izbornih predmeta,
— posebnosti potreba redovitih i izvanrednih studenata,
— omoguciti po dva ispitna roka za svaki nastavni predmet u redovitom ispithnom
razdoblju za predmete koji su se izvodili u teku¢em semestru,
— prostorne i druge nastavne uvjete,
— mogucnosti nastavnika.

(6) Izvedbenim planom nastave utvrduju se:

— nastavnici i suradnici koji ¢e izvoditi nastavu prema studijskom programu,

— mijesta izvodenja nastave,

— pocetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave,

— oblici nastave (predavanja, seminari, viezbe, konzultacije, terenski rad, provjera
znanja i sl.),

— obveze studenata i nacin realizacije tih obveza,

— nacin polaganja ispita, ispitni rokovi i mjerila ispitivanja,

— popis literature za studij i polaganje ispita,

— mogucnost izvodenja nastave na stranom jeziku te

— ostale Cinjenice vazne za uredno izvodenje nastave, provedbu obveza
studenata i ispita.

(7) Literatura za pojedini predmet i za pojedini ispit mora biti uskladena s opsegom
studijskog programa. Ispitna literatura mora biti takvog opsega da je savladiva
prosjenom studentu u predvidenom radnom vremenu sukladno ¢lanku 70. stavku.
2. ovog Pravilnika.

Provedbeni dokumenti
Clanak 13.
(1) Veleuciliste kao nositelj studija duzno je radi prepoznatljivosti i razumijevanja

obrazovnih programa i sustava studiranja te organiziranja mobilnosti nastavnika,
studenata i zaposlenika, izraditi kljuéne dokumente ECTS-a:



Informacijski paket,
Ugovor o studiranju,
Prijepis ocjena,
Dopunsku ispravu.

Informacijski paket

Clanak 14.

(1) Informacijski paket predstavlja katalog predmeta Ciji je cilj olakSati razumijevanje i
usporedbu obrazovnih programa te davanja potpune informacije o obrazovnim
profilima, predmetima i sustavu studiranja. Informacijski paket izraduje se na
hrvatskom te u relevantnim dijelovima na engleskom jeziku i objavljuje se na
internetskoj stranici sastavnice u obliku jedne ili vise broSura (Vodi€a kroz studij).

(2) Informacijski paket sastoji se od tri dijela:

a) Prvi dio odnosi se na informacije o Veleucilistu i uvjetima prijave na studije:

naziv i adresa Veleucilista,

akademski kalendar,

popis nastavnika i suradnika,

op¢i opis institucije (uklju€ujuci tip institucije i polozaj), status

popis programa studija,

postupak prijave/registracije,

glavna pravila Veleucilista (posebice $to se ti€e postupka priznavanja polozenih
ispita)

ECTS institucionalni koordinator.

b) Drugi dio obuhvaca informacije o programima koji vode k svjedodzbi ili diplomi:

Opceniti opis:

dodijeljena kvalifikacija

uvjeti prijave

obrazovni i profesionalni ciljevi

moguc pristup daljnjem Skolovanju

dijagram strukture nastavnih predmeta, uz bodove (60 po godini)
zavrsni ispiti, ako postoje

pravila ispitivanja i ocjenjivanja

ECTS koordinator

Opis individualnih predmetnih jedinica:

naziv predmeta

Sifra predmeta

vrsta predmeta

stupanj, razina predmeta

godina ucenja

semestar/trimestar

broj ECTS bodova

ime predavaca

ciljevi predmeta (po mogucnosti izraZzeni u ishodima ucenja)
preduvijeti (koje ispite treba poloziti da bi se mogao upisati dotiCni predmet)
sadrzaj predmeta

preporucena literatura



— metode poduc€avanja
— metode ocjenjivanja
— jezik poducavanja.

c) Treéi dio obuhvaca opée informacije za studente:

Na razini Veleucilista:

— prostori i oprema za sport
— praksa

— slobodne aktivnosti

— studentske udruge

— tecCajevi uCenja jezika

— prostori i oprema za ucCenje
— ostalo

Na razini Grada Velika Gorica

— troSkovi Zivljenja

— mogucnost smjeStaja

— prehrana

— medicinske ustanove

— ustanove za studente s posebnim potrebama
— osiguranje

— financijska pomoc¢ za studente

— studentski servis

— prostori i oprema za ucenje

— praktiCne informacije za studente u razmjeni
— tecCajevi uCenja jezika

— prostori i oprema za sport

— ostalo.

Ugovor o studiranju
Clanak 15.

(1) Ugovorom o studiranju Veleuciliste za svakog studenta utvrduje status studenta,
upisane ECTS bodove, troSkove studija te prava i obveze ugovornih strana. Ugovor
se potpisuje prilikom upisa.

Prijepis ocjena (ECTS bodova)
Clanak 16.

(1) Prijepis ocjena je dokument na hrvatskom i engleskom jeziku kojim Veleuciliste
pruza detaljne podatke o realiziranom programu (iskazanom i putem ECTS bodova
za svaki predmet) i postignutim rezultatima studenta. Uspjeh studenta se iskazuje
kako na osnovu vazeteg domaceg sustava ocjenjivanja tako i primjenom opce skale
ECTS bodova. Obrazac propisuje Stru¢no vijece.



Dopunska isprava
Clanak 17.

(1) Dopunska isprava je dokument na hrvatskom i engleskom jeziku koji se prilaze
svjedodzbi, diplomi ili drugom dokumentu o zavrSenom odredenom stupnju studija u
svrhu pruzanja detaljnog uvida u razinu, prirodu, sadrzaj studija, sustav i pravila
studiranja. Sadrzaj dopunske isprave propisuje ministar, a njen oblik propisuje
Strucno vijeCe Veleucilista.

[Il. STUDENTI
Stjecanje statusa studenta
Clanak 18.
(1) Status studenta stjeCe se upisom na Veleuciliste.

(2) Student moze biti redoviti, izvanredni ili gost student.

Status redovitog studenta
Clanak 19.

(1) Redoviti su oni studenti koji studiraju prema programu koji se temelji na studiranju u
punom radnom vremenu.

(2) Status redovitog studenta zadrzava student tijekom studija ako ispunjava uvjete
utvrdene Preporukom za odredivanje prava redovitih studenata, koju je donijelo
Nacionalno vijece za visoko obrazovanje, Klasa: 602-11/07-01/0005, Urbroj: 355-02-
07-3 od 17. svibnja 2007. godine.

Status izvanrednog studenta
Clanak 20.

(1) 1zvanredni studenti su oni koji obrazovni program pohadaju uz rad ili drugu aktivnost
koja trazi specifiCan program. Status izvanrednog studenta te njegova prava i
obveze koja nisu uredena Statutom i ovim Pravilnikom ureduju se Ugovorom o
studiranju iz €l. 15. ovoga Pravilnika koji student sklapa s VeleudiliStem.

Studenti s posebnim potrebama, vrhunski sportaSi i umjetnici
Clanak 21.
(1) Student s posebnim potrebama te student koji ima status vrhunskog sportaSa ili
umjetnika moze studirati kao redoviti ili izvanredni student pod uvjetima predvidenim

Statutom i ovim Pravilnikom te Ugovorom o studiranju iz ¢l. 15. ovoga Pravilnika koji
takav student sklapa s Veleucilistem.



Gost student
Clanak 22.

(1) Gost student je student drugog Veleucilista, Visoke Skole ili SveuciliSnog fakulteta
koji u okviru programa razmjene studenata upisuje dijelove studijskog programa na
Veleucilistu sukladno Ugovoru o studiranju.

TroSkovi studija
Clanak 23.

(1) TroSkove redovitog studija ili izvanrednog studija podmiruje student ili njegov
stipenditor temeljem Ugovora o studiranju iz ¢l. 15. ovoga Pravilnika.

(2) Troskovi redovitog studija, dijelom ili u cijelosti, mogu se namirivati sredstvima koja
osigurava nadlezno Ministarstvo (stipendije), a participacija studenata tada se
odreduje ovisno o uspjehu koji je student postigao u razredbenom postupku,
odnosno tijekom studija.

(3) Placanje studija se obavlja na temelju utvrdene Skolarine za svaki semestar
sukladno izvedbenom planu za svaki semestar u svakoj akademskoj godini.

(4) Skolarina se utvrduje za svaki semestar na razini 30 ECTS bodova po semestru
odnosno 60 ECTS bodova po akademskoj godini.

(5) Ukupna Skolarina za studente koji sve predmete na upisanom studiju poloze s
jednim upisom utvrduje se na razini ukupnog broja ECTS bodova predvidenih za
zavrSetak tog studija.

(6) Kod prijelaza na viSu godinu studija plata se ukupna cijena ponovno upisanih i
novoupisanih ECTS bodova po semestru. Ukupna cijena za semestar se utvrduje
temeljem umnosSka broja ukupno upisanih ECTS bodova po semestru i cijene jednog
ECTS boda za pojedini studij.

(7) Kod nastavka Skolovanja, pla¢a se ukupna cijena ponovno upisanih i novo upisanih
ECTS bodova po pojedinom semestru. Ukupna cijena za semestar se utvrduje
temeljem umnoska broja ukupno upisanih ECTS bodova po semestru i cijene jednog
ECTS boda za pojedini studi.

(8) Cijena jednog ECTS boda se definira na poCetku svake akademske godine za svaki
studij pojedinac¢no i u zavisnosti od nacina plac¢anja.

(9) Kiriteriji, troSkovi studija i uvjeti participacije studenata u troSkovima studija poblize se
propisuju odlukom Struénog vije¢a Veleucilista.
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Studentska isprava
Clanak 24.

(1) Status studenta dokazuje se studentskom ispravom. Oblik i konacni sadrzaj
studentske isprave propisuje Veleuciliste.

(2) Student u studentsku ispravu upisuje akademsku godinu/semestar u skladu sa
studijskim programom.

(3) Upis predmeta moguc je u skladu sa studijskim programom provoditi semestralno.

(4) U slu€aju gubitka ili oStecenja studentske isprave, a na zahtjev studenta izdat ¢e se
duplikat studentske isprave. TroSkove izdavanja duplikata studentske isprave snosi
student.

Prestanak statusa studenta

Clanak 25.
(1) Status studenta prestaje:
zavrSetkom studija
ispisom sa studija,
ako ne upiSe slijedecu akademsku godinu u propisanom roku,
ako u dvije uzastopne akademske godine ne ostvari barem 36 ECTS bodova,
iskljuCenjem temeljem stegovne odluke nadleznog tijela,
istekom vremena dvostruko duljeg od propisanog trajanja studija s time da se u
vrijeme trajanja studija ne uraCunava vrijeme mirovanja obveza studenta,
g. ako student ne polozi ispit na nacin utvrden u ¢l. 71. st. 4. Statuta i €l. 83. st. 1. i
2. Pravilnika,
h. u drugim slu€ajevima predvidenim opéim aktom sastavnice na kojoj student
studira.

~®Poo0op

(2) Studentu koji se ispisao sa studija izdaje se ispisnica s naznakom vremena
studiranja, ukupno steenim ECTS bodovima te popisom poloZenih ispita s
pripadaju¢im ECTS bodovima i postignutim ocjenama. O ispisu se unosi zabiljeSka u
studentsku ispravu.

(3) Osoba koja izgubi status studenta ne moZe upisati i nastaviti studij na istom
studijskom programu. Veleuciliste odreduje moguénost nastavka studija na drugom
studijskom programu u sastavu Veleucilista.

(4) 1znimno, osobi koja po stavku 1. tocci a. i b. ovoga &lanka izgubi status studenta,
moze se dopustiti upis akademske godine po vaze¢em nastavnom planu i programu.
Ako se za vrileme prekida studija izmijenio nastavni program student mora slusati i
polagati u meduvremenu nastale razlike u nastavhom programu. Takav student
nastavlja studij uz pla¢anje maksimalne participacije troSkova studija.
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IV. PRAVA | OBVEZE STUDENATA
Prava i obveze studenata
Clanak 26.
(1) Prava i obveze studenata odredena su ovim Pravilnikom i Statutom VeleuciliSta.

(2) Pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu, smjeStaj u
studentskom domu te druga prava redoviti student stje€Ce u skladu s posebnim
propisima i Preporukom za odredivane prava redovitih studenata, koju je donijelo
Nacionalno vijec¢e za visoko obrazovanje, Klasa: 602-11/07-01/0005, Urbroj: 355-02-
07-3 od 17. svibnja 2007. godine.

(3) Pravo na zdravstveno osiguranje redoviti student stjeCe ukoliko je obavio upis u viSu
godinu studija do 30. rujna teku¢e akademske godine sukladno ¢lanku 10. stavak 1.
Zakona o obveznom zdravstvenom osiguranju (Narodne novine broj: 150/08. i
94/09.).

(4) Redovitom studentu istjeCe pravo na zdravstveno osiguranje u roku od 30 dana
(Clanak 6. stavak 1. tocka 14. Zakona o obveznom zdravstvenom osiguranju
(Narodne novine broj: 150/08. i 94/09.) ukoliko nije obavio upis u viSu godinu studija
do 30. rujna tekuce akademske godine.

(5) Redoviti student koji nije ispunio uvjete za stjecanje prava redovitih studenata na
jednom studijskom programu Veleucilista moze zatraZiti prijelaz na:
— drugi studijski program Veleucilista uz ponovni upis,
— izvanredni studij dosadasnjeg studijskog programa.

(6) Za studente iz stavka (5) ovog €lanka donosi se RjeSenje kojim se ureduju prava i
obveze studenta na dosadasnjem i na novom studijskom programu.

(7) Student kojemu se odobri prijelaz na redoviti studij drugog studijskog programa
Veleucilista stjeCe studentska prava redovitih studenata sukladno Preporuci za
odredivanje prava redovitih studenata, koju je donijelo Nacionalno vije¢e za visoko
obrazovanje, Klasa: 602-11/07-01/0005, Urbroj: 355-02-07-3 od 17. svibnja 2007.
godine.

(8) Preporuka Nacionalnog vije€a za visoko obrazovanje iz stavka 1. Ovoga Clanka i akt

Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje, Klasa: 503-01/09-01/38, Ur.broj: 338-
01-11-09-1 od 28. prosinca 2009. godine, sastavni su dijelovi ovog Pravilnika.
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Iznimno uspjesni studenti
Clanak 27.

(1) Iznimno uspjednim studentom smatra se student koji je medu 10% najuspjesnijih
studenata generacije.

(2) Iznimno uspjesSnom studentu moze se dozvoliti upis joS jednog studijskog programa
pod uvjetima predvidenim op¢im aktom sastavnice na kojoj student studira i na koju
se zeli upisati.

(3) Iznimno uspjeSnom studentu moze se odobriti zavrSetak studija u vremenu kracem
od propisanog trajanja studija odnosno odobriti upis vise od 35 ECTS bodova
semestralno, sukladno opéem aktu sastavnice na kojoj student studira.

Pravo na mirovanje obveza
Clanak 28.

(1) Pravo na mirovanje obveza postoji:

— zavrijeme sluzenja vojnog roka,

— za vrijeme trudnoce,

— za studenta-oca ili studenticu-majku do godine dana starosti djeteta,

— za vrijeme bolesti koja ga u duljem vremenskom razdoblju sprieCava u
uspjesnom ispunjavanju obveza studija,

— za vrijeme medunarodne razmjene studenata u trajanju duljem od 30 dana
tijekom odrzavanja nastave, ukoliko student kroz tu razmjenu ne stjeCe ECTS
bodove te

— u drugim opravdanim slu¢ajevima sukladno opcem aktu sastavnice na kojoj
student studira.

(2) Pravo na mirovanje obveza u drugim opravdanim slu€ajevima utvrduje Povjerenstvo
Veleucilista.

(3) Pravo na mirovanje obveza student stjeCe rjeSenjem Veleucilista na temelju
podnesenog pisanog zahtjeva s obrazlozenjem te pripadaju¢om dokumentacijom.

(4) Studentu se moze odobriti mirovanje obveza u trajanju od jednog semestra ili jedne
akademske godine.

(5) Student moze zatraziti produzenje mirovanja studentskih obveza kada za to postoje
opravdani razlozi.

(6) Za vrileme mirovanja obveza student moZze polagati ispite za koje ima ispunjene
uvjete.

(7) Student mora upisati i polagati u meduvremenu nastale razlike u nastavnom
programu, ako se za vrijeme mirovanja obveza izmijeni nastavni program.
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Stegovna odgovornost studenata
Clanak 29.

(1) U slu€aju povrede Statuta, pravilnika i drugih propisa Veleucilista protiv studenta se
pokrecCe stegovni postupak. Stegovna djela, stegovni postupak i stegovne sankcije
Veleuciliste propisuje Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti studenta.

V. UPIS NA STUDIJ
Upisne kvote
Clanak 30.

(1) Veleuciliste upisuje studente u okviru upisnih kvota, odnosno Odluke o broju mjesta
Za upis studenata.

(2) Odluku o broju mjesta za upis studenata za svaku Skolsku godinu utvrduje Stru¢no
vijece sukladno prostornim, nastavnickim i ekonomskim moguénostima Veleucilista.

Natjec¢aj za upis
Clanak 31.

(1) Upis na studij obavlja se temeljem javnog natjeCaja koji raspisuje Stru¢no vijece i
provedenog upisnog postupka.

(2) NatjeCaj za upis na stru¢ni studij raspisuje Stru¢no vijece najmanje 3 mjeseca prije
poCetka nastave.

(3) NatjeCaj za upis na specijalisticki diplomski strucni studij raspisuje Stru¢no vijeCe u
pravilu 3 mjeseca, a najmanje mjesec dana prije poCetka nastave.

(4) Sadrzaj natjeCaja propisan je Zakonom, Statutom i ovim Pravilnikom, a poblize
uvjete i kriterije koji ¢e biti sadrzani u natjeCaju donosi Strucno vijece.

Clanak 32.

(1) Natjecaj za upis obvezno sadrzi:

naziv studija i broj pristupnika koji se primaju na prvu godinu studija,

— broj mjesta za redovite studente i za izvanredne studente,

— uvjete upisa, mjerila i postupak te upisni prag za izbor pristupnika za redoviti
studij,

— uvjete upisa, mjerila i postupak te upisni prag za izbor pristupnika za izvanredni
studij,

— rokove upisa,

— upisna, odnosno natjeCajna dokumentacija koja se prilaZze uz prijavu za upis.
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Upisna dokumentacija
Clanak 33.

(1) Pod upisnom, odnosno natjeCajnom dokumentacijom koja se prilaze za provedbu
razredbenog postupka podrazumijeva se:

— svjedodZbe o srednjosSkolskom obrazovaniju,

— svjedodZzba drZzavne mature, svjedodzba ispita drzavne mature ili maturalna
svjedodzba,

— svjedodzbe o postignutim uspjesima na natjecanjima,

— domovnica,

— rodni list,

— prijava za upisni postupak i

— drugi dokumenti prema odluci Stru¢nog vije¢a Veleucilista.

Pravo prijave na natje¢aj za upis na struc¢ni studij
Clanak 34.

(1) Pravo prijave na natjeCaj za upis na strucni studij ima pristupnik koji ima zavrSenu
srednju Skolu u trajanju od Cetiri godine.

(2) Iznimno, pravo prijave na natje€aj za upis na stru¢ni studij ima i pristupnik koji ima
zavrSenu odgovarajucu srednju stru¢nu Skolu u trajanju od tri godine.

(3) Stru€no vijeCe utvrduje koji su srednjoSkolski programi odgovarajuéi za upis na
pojedini struéni studij, ako to nije utvrdeno studijskim programom.

(4) Stru€no vije€e, uz uvjete upisa predvidene opc¢im aktima Veleucilista mogu donijeti
odluku o posebnim uvjetima za upis studijskog programa koji izvode.

(5) 1znimno, u slu¢aju da u zadnjem upisnom roku nema dovoljno pristupnika koji su
presli upisni prag do utvrdenog broja za upis studenata u prvu godinu, Stru¢no vijece
moze donijeti odluku o snizavanju kriterija za upisni prag.

Pravo prijave na natjecaj za upis na specijalisti¢ki diplomski strué€ni studij
Clanak 35.

(1) Pravo prijave na natjeCaj za upis na specijalistiCki diplomski stru¢ni studij i pravo
pristupa razredbenom postupku ima pristupnik koji je zavrSio odgovarajuéi struéni
studij i stekao najmanje 180 ECTS bodova, odnosno stekao stru¢ni naziv stru¢nog
prvostupnika (prvostupnice) te pristupnik koji je zavrSio odgovarajuéi sveuciliSni
preddiplomski studij.

(2) Uvjeti za upis na specijalisticki diplomski stru¢ni studij utvrduju se studijskim
programom i op¢im aktom Veleucilista.
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Pravo na upis u prvu godinu
Clanak 36.

(1) Upis na strucni i specijalistiCki diplomski strucni studij provodi se nakon zavrSenog
natje€ajnog postupka.

(2) Pravo na upis u prvu godinu stru¢nog i specijalistickog diplomskog stru¢nog studija
stjeCe pristupnik sukladno uvjetima i kriterijima utvrdenim u natjeCaju za upis
studenata, a sukladno rezultatima razredbenog postupka.

(3) Stru€no vije¢e moze odrediti kriterije za izravan upis posebno uspjesnih kandidata
(temeljem rezultata u prethodnom Skolovanju, na natjecanjima i sl.).

(4) Pravo upisa u prvu godinu specijalistickog diplomskog stru¢nog studija ima samo
pristupnik koji je priloZzio kompletnu dokumentaciju o zavrSenom stru¢nom ili
preddiplomskom sveuciliSnom studiju.

(5) Iznimno, sukladno opéem aktu Veleudilista, studij moze upisati i osoba bez
prethodno zavrS§enog odgovarajuceg Skolovanja ako je rije€¢ o iznimno nadarenim
osobama za koje se moze oCekivati da Ce i bez prethodno zavrSenog odgovarajuéeg
Skolovanja uspjesSno svladati studij.

(6) Pristupnik koji je ostvario pravo na upis gubi to pravo ako se ne upiSe u roku
propisanom u natje€aju za upis u prvu godinu studija. Pravo na upis umjesto takvog
pristupnika stjeCe sljededéi pristupnik na listi koji je preSao razredbeni prag.

(7) Strani drzavljani i osobe bez drzavljanstva koje nisu trajno naseljene u Republici
Hrvatskoj upisuju se na studij pod jednakim uvjetima kao i hrvatski drzavljani.

Razredbeni postupak
Clanak 37.
(1) I1zbor izmedu pristupnika obavlja se razredbenim postupkom.
(2) Stru¢no vijeCe odreduje elemente od kojih se sastoji razredbeni postupak (npr.
uspjeh u prethodnom Skolovanju, uspjeh na razredbenom ispitu, motiviranost,

posebne vjestine, posebna znanja, psihofiziCke sposobnosti i slicno).

(3) Veleuciliste moze odrediti je li jedna ili viSe provjera navedenih u stavku 2. ovoga
Clanka eliminatorna.

Clanak 38.

(1) NatjeCajni i razredbeni postupak provodi Povjerenstvo za upis studenata.
Povjerenstvo za upis studenata imenuje dekan iz redova nastavnika i zaposlenika
Veleudilista.

(2) Temeljem rezultata natjeCajnog i razredbenog postupka Povjerenstvo za upis
odreduje popis reda prvenstva i odreduje pristupnike koji su stekli pravo upisa na
Veleudiliste.
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Pravo prigovora
Clanak 39.

(1) Pristupnik koji se natjecao ima pravo uvida u rezultate razredbenog postupka, popis
reda prvenstva te ostalu natje€ajnu dokumentaciju.

(2) Pristupnik ima pravo podnijeti pisani prigovor na razredbeni postupak u roku 24 sata
po objavljivanju rezultata razredbenog postupka.

(3) Dekan, a u njegovoj odsutnosti prodekan, rjeSava prigovor pristupnika u svezi s
razredbenim postupkom i donosi kona¢no rjeSenje o upisu.

(4) Osoba iz stavka 3. ovoga Clanka duzna je razmotriti prigovor pristupnika i donijeti
rjeSenje u roku od 24 sata od njegova podnoSenja.

Pravo upisa studenata na viSe godine studija
Clanak 40.

(1) Student stjeCe pravo upisa u viSu godinu studija kad ispuni sve studijske obveze
izrazene u ECTS bodovima sukladno s ¢lankom 74. ovoga Pravilnika koje je
preuzeo prilikom upisa u prethodnu godinu studija.

(2) Student koji nije ispunio uvjete iz stavka 1. ovog Clanka, moze nastaviti studij tako da
u sliedeéoj akademskoj godini upiSe ne poloZzene predmete zimskog (ljetnog)
semestra prethodne akademske godine i da upiSe predmete zimskog (ljetnog)
semestra viSe godine studija sukladno ¢lanku 70. stavku 3. za redovite studente te
Clanku 70. stavku 4. ovoga Pravilnika.

VI. PRIJELAZ S DRUGIH STUDIJA
Pravo prijelaza
Clanak 41.

(1) Studenti s drugih visokosSkolskih ustanova i drugih srodnih studija u Republici
Hrvatskoj mogu prijeci na studije Veleucilista.

(2) Prijelaz studenta obavlja se na temelju rjeSenja VeleuciliSta o priznavanju ostvarenih
ECTS bodova.

(3) Student koji studira na visokoSkolskim ustanovama izvan Republike Hrvatske stjeCe
pravo prijelaza na VeleuciliSte po postupku utvrdenim posebnim zakonom uz uvjete
koje ¢e odrediti Struc¢no vijeCe Veleucilista.

(4) Broj prijelaznika i broj vlastitih studenata ne moze biti ve¢i od kapaciteta
Veleudilista.

17



Uvjeti prijelaza
Clanak 42.

(1) Prijelaz s druge visokoSkolske ustanove je moguc¢ u redovitim upisnim rokovima na
poCetku svake akademske godine.

(2) Veleuciliste propisuje uvjete za prijelaz (npr. broj ste¢enih ECTS bodova, prosjek
ocjena polozenih predmeta studija, poznavanje hrvatskog jezika, polozene ispite iz
odredenih predmeta, ukupno vrijeme studiranja itd.).

(3) Iznimno se moZe odobriti prijelaz studentima koji ne zadovoljavaju opce uvjete
ukoliko je prijelaz potreban zbog teze bolesti, preseljenja obitelji, obveze treninga
vrhunskih sportaSa ili nekog drugog opravdanog razloga.

Molba za prijelaz i potrebni dokumenti
Clanak 43.
(1) Molba za prijelaz predaje se u redovitom upisnom roku u akademsku godinu.

(2) Uz obrazloZzenu molbu student je duzan priloziti dokumentaciju koju propiSe
Veleuciliste.

RjeSenje o prijelazu
Clanak 44,

(1) RjeSenje o prijelazu i priznavanju ostvarenih ECTS bodova donosi Prodekan za
nastavu i stru¢nu djelatnost (ECTS koordinator Veleucilista) temeljem misljenja
predmetnog nastavnika ili voditelja studija.

(2) Predmet polozen na drugom visokom uciliSstu moZe se priznati ukoliko se
usporedbom nastavnih programa utvrdi da je podudarnost sadrZzaja nastavnih
programa predmeta najmanje 70%. Student moze traziti da se u postupku
priznavanja ostvarenih ECTS bodova razmatra viSe poloZenih predmeta za jedan
predmet na VeleudiliStu.

(3) U svojstvu izbornog predmeta na VeleuciliStu moZe se priznati odgovarajuci predmet
poloZen na drugom visokom ucilitu. Tada se priznati predmet prijelazniku uvodi u
izvornom nazivu i s izvornom ocjenom, a broj ECTS bodova se odreduje
ekvivalentno broju ECTS bodova izbornih predmeta koji su studentima Veleucilista
na raspolaganju tog semestra.

(4) Za jedan polozeni predmet na drugom visokom uciliStu moze se priznati najvisSe
jedan predmet na VeleuciliStu.

(5) Za priznate polozene predmete odobravaju se ECTS bodovi koliko pripada ECTS
bodova za odgovarajuci predmet na Veleucilistu.

(6) Predmetu koji je priznat na Veleucilistu dodjeljuje se ocjena predmeta postignuta na
odgovaraju¢em predmetu (predmetima) na drugom visokom ucilistu. Ako se
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priznavanje provodi temeljem viSe predmeta za jedan predmet na Veleucilistu, tada
se priznata ocjena utvrduje zaokruzivanjem prosjeCne ocjene razmatranih predmeta.

Upis prijelaznika
Clanak 45.

(1) Student prijelaznik mora se upisati do zavrSetka upisnog roka odnosno u roku od 8
dana po primitku rjeSenja o prijelazu.

(2) Student prijelaznik upisuje se pod jednakim uvjetima kao i studenti Veleucilista.

(3) Studentu prijelazniku umanjuje se iznos troSkova Skolarine u narednom semestru za
priznate ispite u prethodnom semestru.

(4) Student prijelaznik i Veleuciliste sklapaju Ugovor o studiranju sukladno ¢lanku 15.
ovoga Pravilnika.

VIl. MOBILNOST STUDENATA
Horizontalna mobilnost studenata unutar VeleuciliSta
Clanak 46.

(1) Studenti mogu u skladu sa studijskim programom upisivati predmete drugih stru¢nih
studija (studijskih programa) VeleuciliSta uz odobrenje voditelja studija/studijskog
programa (ECTS koordinatora studija) nositelja studijskog programa te uz
suglasnost voditelja studija/studijskog programa (ECTS koordinatora studija) na
kojoj se izvodi odabrani predmet i nositelja odabranog predmeta. VeleuciliSte moze
detaljnije propisati postupak provedbe horizontalne mobilnosti.

(2) O davanju odobrenja Prodekan za nastavu i stru¢nu djelatnost (ECTS kooordinator
Veleucilista) izdaje posebnu potvrdu u kojoj se navodi naziv predmeta i utvrduje
bodovna vrijednost predmeta (broj ECTS). Bodovna vrijednost predmeta u pravilu
treba odgovarati bodovnoj vrijednosti koju taj predmet ima na studiju odnosno
programu u okviru kojeg se izvodi. Stru¢no vijece Ce propisati obrazac potvrde.

(3) Ostvareni ECTS bodovi priznaju se kao da su ostvareni u okviru mati¢nog studija
(studijskog programa).

(4) Veleuciliste ¢e prije poCetka akademske godine objaviti listu predmeta uz potrebne
ulazne kompetencije koje mogu upisati studenti koji studiraju na drugim studijskim
programima Veleucilista.

(5) Broj studenata koji mogu upisati pojedini predmet ogranicen je kapacitetom studija,
o ¢emu odluCuje dekan na prijedlog nositelja predmeta i Prodekan za nastavu i
struCnu djelatnost.

(6) Predmet koji student pohada na drugom studiju VeleuciliSta upisuje se u studentsku

ispravu. Nositelj predmeta potvrduje ispunjenje studentovih obveza upisom ECTS
bodova i ocjene te svojim potpisom u studentsku ispravu. ECTS bodovi steCeni na
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drugom studijskom programu dokazuju se podnoSenjem na uvid ovjerenog prijepisa
ocjene (ECTS bodova) ili na drugi prikladan nacin.

(7) TroSkove studiranja vezane uz mobilnost unutar Veleucilista utvrduje Stru¢no vijece
posebnom odlukom.

Horizontalna mobilnost studenata izmedu VeleuciliSta
i drugih visokih ugilisSta u Republici Hrvatskoj i inozemstvu

Clanak 47.

(1) Horizontalna mobilnost studenata izmedu Veleucilista i drugih visokih ucilista u
Republici Hrvatskoj i inozemstvu ureduje se medusobnim ugovorima u skladu s
Zakonom te drugim propisima nadleznog Ministarstva.

VIIl. ORGANIZACIJA NASTAVE
Redoviti i izvanredni studij

Clanak 48.

(1) Strucni i specijalisticki diplomski stru¢ni studij ustrojava se i izvodi kao redoviti i
izvanredni studij.

(2) Nastava na redovitom i izvanrednom studiju je obvezatna. Redoviti student moze u
tijeku semestra izostati s nastave pojedinog predmeta do 20% fonda sati za taj
predmet, a izvanredni student 30%, s tim da mora ispuniti sve svoje studentske
obveze. Struéno vijeée odreduje nacin kontrole pohadanja nastave te nacin
nadoknade izostanaka.

(3) Nastava se ustrojava po semestrima u skladu s odredbama izvedbenog plana
nastave. lznimno nastava se moze ustrojiti kao turnusna ili blok nastava.

(4) Nastavno optereéenje izvanrednog studenta odreduje se izvedbenim planom
nastave i ne smije biti veCe od opterecenja redovitog studenta. Satnica izvodenja
nastave se prilagodava mogucénostima nazoénosti izvanrednih studenata na nastavi.

Izborni predmeti
Clanak 49.
(1) I1zborni predmet postaje obvezatan za studenta koji ga upise.
Kalendar nastave
Clanka 50.

(1) Kalendar nastave sadrzi okvirne odrednice poCetka i zavrSetka akademske godine,
termine odrzavanja nastave, ispita, blagdana, drzavnih i VeleuciliSnih praznika.

(2) Kalendar nastave za narednu akademsku godinu donosi Stru¢no vijeCe i objavljuje

ga na internetskoj stranici Veleucilista i Vodi€u kroz studije VeleuciliSta najmanje tri
mjeseca prije zavrSetka tekuce akademske godine.
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Trajanje nastave
Clanak 51.

(1) Nastava na redovitom studiju izvodi se na predavanjima, seminarima i vijezbama i
moze trajati najmanje 20, a najviSe 30 sati tjedno. Rad studenata u nastavnim
radionicama ustrojava se u okviru 40 satnog radnog tjedna.

(2) Ukupne obveze pohadanja nastave izvanrednog studenta ne mogu biti manje od
60% broja sati utvrdenih u stavku 1. ovoga ¢lanka.

(3) Nastava na izvanrednom studiju dnevno moZze trajati ukupno najviSe za polovicu
vremena dulje od vremena utvrdenog za nastavu na redovitom studiju.

(4) Nastava na izvanrednom studiju se izvodi petkom, subotom i nedjeljom te radnim
danom iza 16 sati.

(5) Zbog opravdanih razloga nastava za redovite i izvanredne studente moZze se
zajednicCki organizirati u skladu s uvjetima utvrdenim u stavcima 1. i 3. ovoga Clanka.

Nastavnici i struéni suradnici u nastavi
Clanak 52.

(1) Nastavu izvode nastavnici izabrani u nastavna, odnosno znanstveno-nastavna
zvanja kojima je Struéno vijeCe povjerilo nastavu iz predmeta za koji su izabrani i
priznati struCnjaci izvan Veleucilista.

(2) U nastavi mogu sudjelovati stru¢ni suradnici u odredenim dijelovima predavanja ili
vjezbi po ovlastenju nastavnika kojem je predmet povjeren.

(3) Izvodenje pojedinih predavnja i cijelog predmeta po nastavnom planu i programu
moze se povjeriti nastavnicima i znanstvenicma s drugih visokih ucilista,
znanstveno-istrazivackih instituta ili ustanova, odnosno istaknutim stru¢njacima.

(4) Nastavu iz pojedinih predmeta i specificnih podru€ja mogu izvoditi inozemni
nastavnici koji su priznati stru¢njaci i drze nastavu iz tog podruc¢ja, odnosno
predmeta u svojoj zemlji ili drugim drzavama te u okviru medunarodnih organizacija
ili obrazovnih ustanova.

Nacin provedbe nastave
Clanak 53.

(1) Nastava se provodi u obliku predavanja, seminara, vjezbi, individulanih i grupnih
konzultacija, mentorskog rada te prakti€cnom nastavom.

(2) Praktichom nastavom smatra se rad sa studentima u nastavnim radionicama

ukljuCujuci i dezurstva, vjezbe, struCnu praksu, terenski rad i druge oblike nastave
koji pridonose stjecanju propisanog znanja,vjestina i navika.
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Studijske skupine
Clanak 54.

(1) Za ostvarivanje nastavnog programa na predavanjima i vjezbama osnivaju se
studijske skupine studenata ovisno o kapacitetu predavaonica.

(2) U seminarskoj nastavi, nastavi u nastavnim radionicama i terenskoj nastavi broj
studenata u studijskoj skupini ovisi o sadrZzaju nastave, opremi, zastitnoj opremi i
sredstvima, uobicajenim standardima za specificne aktivnosti i drugim uvjetima.

Evidencija nastave
Clanak 55.

(1) Prodekan za nastavu i stru¢nu djelatnost u suradnji s voditeljima studija organizira
nastavu i vodi brigu o njezinoj provedbi u skladu sa Zakonom, Statutom i ovim
Pravilnikom. Odrzana nastava evidentira se u elektronickom ili u pisanom obliku.

(2) Evidencija nastave sadrzi podatke o datumu i vremenu odrzavanja nastave, mjestu
odrzavanja nastave, nastavnhom predmetu, temi i obliku nastave, oznaci studentske
skupine, imenu i prezimenu nastavnika.

Mjesto i prostor izvodenja nastave

Clanak 56.

(1) Nastava se u pravilu provodi u prostorijama Veleucilista te iznimno u izdvojenim
studijskim skupinama izvan Velike Gorice te prostorijama, praktikumima,
laboratorijima, ispitnim postajama i nastavnim radionicama drugih pravnih osoba s
kojima VeleuciliSte ima uspostavljene posebne ugovorne odnose.

Predavanja

Clanak 57.

(1) Predavanje je oblik nastave u kojima nastavnik, sluzeci se suvremenim nastavnim
pomagalima, upoznaje vecu skupinu studenata s teoretskim postavkama i
sadrZzajem predmeta odnosno stru¢no-znanstvenih nastavnih cjelina.

(2) Predavanjima se studenti uvode u seminarsku nastavu, vjezbe i praktic¢ni rad.
Clanak 58.

(1) Predavanjima se obuhvacaju one teme za koje je taj oblik nastave racionalniji od
drugih oblika. Predavanjima se obuhvaca:

— sintetski pregled gradiva nekog podrucja koje Ce se obradivati u drugim
oblicima nastave, a kojim se odreduje opseg i naglasava bit gradiva,

— novije spoznaje koje mijenjaju, preinacuju ili produbljuju vazne koncepte
ukljuCene u ciljeve predmeta,

— teme koje su obuhvacene u ciljevima nastave, a koje nisu primjereno obradene
u postojec¢im obvezatnim udzbenicima ili skriptama,

— gradivo koje je prema iskustvu za studente osobito tesko.
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Clanak 59.
(1) Prije ili nakon predavanja studentima se mogu podijeliti billeSke uz predavanja
(handout). U billeSkama se sazeto prikazuje sadrzaj i bithe poruke predavanja
(uklju€uju¢i sheme i vazne podatke).

(2) Gradivo predavanja za koje su podijeljene biljeSke obvezno se uklju€uje u ispitno
gradivo. BiljeSke uz predavanja obvezne su za predmete koji nemaju udzbenike.

Seminari
Clanak 60.

(1) Seminar je oblik nastave u kojem mala skupina studenata pod vodstvom voditelja
aktivno obraduje nastavno gradivo. Propisano gradivo studenti moraju pripremiti
unaprijed. Cilj seminara je da se dublje prouce i kritiCki razmotre neki tematski
sadrzaji te da se studenti upoznaju s nacinima spoznaje i zaklju€ivanja u odredenom
znanstvenom ili struénom podru€ju. Na seminaru voditelj oblikuje probleme i
postavlja pitanja kojima usmjerava aktivan rad studenata, navodeci ih na samostalno
stvaranje zakljuCaka ili samostalno oblikovanje problema. Voditelj odgovara na
pitanja studenata, prati i ocjenjuje rad studenata na seminaru kao dio trajne provjere
znanja.

(2) Voditelj seminarske nastave su nastavnici i/ili stru¢ni suradnici.

Vjezbe
Clanak 61.

(1) Vjezbe su oblik nastave u kojem studenti rjeSavaju praktiCne zadatke i sluCajeve iz
prakse iz predmetnog gradiva uz pomoc i savjete voditelja vjezbi.

(2) Vjezbama se stjeCu vjestine i kompetencije nhavedene u ciljevima obrazovanja.
(3) Vjezbe se izvode u skladu sa studijskim programom i izvedbenim planom.

(4) Vjezbe se mogu odrzavati i izvan VeleucilisSta u skladu s ugovorima koje sklopi
VeleuciliSte s drugim ustanovama.

(5) Vjezbe vode nastavnici, suradnici u nastavi i voditelji vjezbi.
Konzultacije
Clanak 62.

(1) Svrha je konzultacija da se studentima omoguci razjasnjavanje pojedinih, prije svega
sloZenijih dijelova studijskog gradiva.

(2) Konzultacije obavljaju nastavnici i suradnici u nastavi.
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(3) Broj sati konzultacija tjedno predlaze predmetni nastavnik u skladu s potrebama i
zahtjevima studenata, a odobrava Prodekan za nastavu i struénu djelatnost.

Struc¢na praksa
Clanak 63.

(1) Stru€na praksa je obvezatni oblik nastavnog procesa koji se u pravilu obavlja tijekom
IV., V., odnosno VI. semestra sukladno nastavhom planu i programu studija te
izvedbenom planu nastave.

(2) Stru€noj praksi mogu pristupiti studenti koji su prethodno obavili upis u IV, V.,
odnosno VI. semestar studija. 5
Clanak 64.

(1) Student obavlja struénu praksu u pravnoj osobi koja u sklopu svoje temeljne
djelatnosti obavlja stru¢ne poslove koji su sukladni stru¢nom profilu njegovog studija.

(2) Student moze obaviti struénu praksu i u pravnoj osobi koja u svom sastavu ima
organizacijsku cjelinu koja se bavi stru¢nim poslovima koji su sukladni struénom
profilu njegovog studija.

(3) Popis pravnih osoba u kojima se moze obaviti stru¢na praksa za pojedini strucni
studij donosi Stru¢no vijece Veleucilista na temelju prijedloga Povjerenstva za
struénu praksu za svaku akademsku godinu najkasnije trideset dana prije poCetka
stru¢ne prakse.

(4) Stru€nu praksu student moze obaviti u jednoj ili vise pravnih osoba.

(5) Student moze obaviti stru¢nu praksu i na Veleucilistu.

Clanak 65.
(1) Student ima pravo predlaganja pravne osobe u kojoj ¢e obaviti stru¢nu praksu.

(2) Povjerenstvo za stru€nu praksu razmatra prijedloge studenata, ocjenjuje nastavno
radiliSte i predlaZze dekanu mjesto obavljanja stru¢ne prakse za svakog studenta.

(3) Student koji ima odredeno prakticno iskustvo na poslovima koji su sukladni profilu
njegovog studija, ima pravo podnijeti Povjerenstvu za struénu praksu zahtjev za
priznavanjem dijela stru¢ne prakse ili priznavanjem stru¢ne prakse u cijelosti.

(4) Uz zahtjev iz stavka 3. ovoga Clanka za priznavanjem stru¢ne prakse podnosi se
odgovaraju¢a dokumentacija kojom se potvrduju navodi o steCenom prakti€nom
iskustvu. Povjerenstvo za struénu praksu razmatra prijedloge studenata i podnosi
prodekanu za nastavu i struCnu djelatnost prijedlog za priznavanjem dijela strune
prakse ili za priznavanjem stru¢ne prakse u cijelosti.

(5) Temeljem priznavanja dijela struCne prakse ili priznavanjem struCne prakse u

cijelosti studentu se ne umanjuje Skolarina za semestar u kojem se obavlja stru¢na
praksa.
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(6) Studentu koji je ispunio propisane uvjete prodekan za nastavu i struCnu djelatnost
izdaje RjeSenje o upucivanju studenta na obavljanje stru¢ne prakse.

(7) RjeSenjem o upucivanju na stru¢nu praksu posebno se ureduje vrsta i opseg obveza
studenta za vrijeme stru€ne prakse.

Povjerenstvo za struénu praksu

Clanak 66.

(1) Stru€no vije¢e Veleucilista na prijedlog dekana imenuje Povjerenstvo za stru¢nu
praksu.

(2) Povjerenstvo za stru¢nu praksu prati proces realizacije struéne prakse za svaki
studij i uskladuje odvijanje stru¢ne prakse s voditeljima studija.

Trajanje struéne prakse

Clanak 67.

(1) Stru€na praksa se obavlja nacelno u trajanju 15 tjedana i sukladna je akademskom
kalendaru teku¢e akademske godine.

(2) Za stru€ne studije Odrzavanje motornih vozila, Odrzavanje zrakoplova, OdrZzavanje
racunalnih sustava student treba obaviti 225 radnih sati stru¢ne prakse.
Za ove stru€ne studije tijekom tjedna student je obvezan provesti tri dana po 5
nastavnih sati u ustanovi — poduzecu u kojem obavlja stru¢nu praksu.
Dva dana u tjednu student ima na raspolaganju za praéenje nastavnog procesa na
Veleucilistu, za izradbu projektnog zadatka, za izradbu izvjeS¢a o tijeku strucne
prakse i za polaganje zaostalih ispita na studiju.
Boravak na stru¢noj praksi iz opravdanih razloga se moze i drugacije rasporediti, 0
¢emu odluku donosi Povjerenstvo za stru¢nu praksu.

(3) Za stru¢ni studij Upravljanje u kriznim uvjetima student treba obaviti 120 radnih sati
stru¢ne prakse.
Stru€na praksa na ovom studiju u pravilu se provodi tjedno po 8 radnih sati.
Tri dana u tjednu student ima na raspolaganju za pracenje nastavnog procesa na
Veleucilistu, za izradbu izvjeS¢a o tijeku struCne prakse i za polaganje zaostalih
ispita na studiju.
Boravak na stru€noj praksi iz opravdanih razloga se moze i drugacije rasporediti, 0
¢emu odluku donosi Povjerenstvo za stru¢nu praksu.

(4) 1znimno studentima stru¢nog studija Upravljanje u kriznim uvjetima sudjelovanje u
pripremama i izvodenju terenskih vjezbi koje organizira VeleuciliSte moze se priznati
kao dio obavljene prakse.

Odluku o priznavanju stru¢ne prakse donosi dekan na temelju prijedloga voditelja
strucnog studija Upravljanje u kriznim uvjetima i evidencije o sudjelovanju.

(5) Za strucni studij OCna optika student obavlja stru¢nu praksu provedbom predmeta
Optometrijska praksa I, Optometrijska praksa Il i Optometrijska praksa Il sukladno
odobrenom nastavnom planu i programu studija i objavljenom rasporedu nastave.
Pravo pristupanja provedbi Optometrijske prakse i nacin njene realizacije definira se
posebnom Odlukom Stru¢nog vije¢a za svaki semestar u kojem je predvideno
obavljanje Optometrijske prakse.
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Prava studenta na struénoj praksi

Clanak 68.
(1) Za vrijeme obavljanja stru¢ne prakse studentu se omogucava, sukladno realnim
mogucnostima, pracenje i sudjelovanje u planiranju, organizaciji i provedbi

tehnoloskih procesa struke, upoznavanje s primjenom mjera zaStite na radu,
primjenom sustava kvalitete, upoznavanje s tehnickom dokumentacijom, objektima i
radnim prostorom, alatima i opremom, upoznavanje sa strukturom osoblja.

(2) Za vrileme obavljanja nastave i stru¢ne prakse student je osiguran za slucaj
nesretnog slu€aja i pogibije temeljem police osiguranja Veleucilista.

Obveze studenta na struénoj praksi

Clanak 69.

(1) Za vrijeme obavljanja stru¢ne prakse student je obvezan postivati propisane radne i
sigurnosne mjere pravne osobe u kojem se obavlja stru¢na praksa. Za sve
nepredvidene situacije obraca se voditelju prakse.

(2) Student koji se ne pridrzava propisanih mjera zastite na radu, radne discipline i
sigurnosnih mjera bit ¢e udaljen sa stru¢ne prakse.

(3) Student koji namjerno ili svojim nemarom nanese Stetu pravnoj osobi u kojoj obavlja
praksu duzan je istu nadoknaditi i protiv njega Ce biti pokrenuta stegovna
odgovornost.

(4) Tijekom obavljanja struéne prakse, student izraduje izvjeS¢e o svojim strucnim
aktivnostima.

(5) Strucno vijece Ce poblize propisati nacin provedbe prakse, prava i obveze studenta
te oblik i sadrzaj izvjeSc¢a i stavka 4. ovoga Clanka.
IX. OPTERECENJE STUDENATA
Bodovni sustav ECTS
Clanak 70.
(1) ECTS bodovi predstavljaju brojcanu vrijednost pridodanu pojedinom predmetu koja
oznaCava rad studenata potreban za ispunjavanje svih predvidenih obaveza u
predmetu, ukljuCujuci i polaganje ispita, odnosno za postizanje ciljeva programa

izraZzenih u terminima o€ekivanih ishoda u€enja i ste€enih kompetencija.

(2) Jedan (1) ECTS bod odgovara radnom opterec¢enju studenta u iznosu od 29 radnih
sati, uklju€ujuéi aktivhu nastavu, ispite i sve aktivnosti potrebne za polaganje ispita.

(3) Student u jednom semestru upisuje 25-35 ECTS bodova, a sukladno studijskom
programu.
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(4) 1znimno, student moZe upisati manje od 25 ECTS bodova semestralno ako nije
stekao preduvjete za upis dovoljnog broja predmeta.

(5) Studentu koji redovito ispunjava svoje obveze moze se omoguditi upis i viSe od 30,
odnosno 35 ECTS bodova s ciliem brzeg zavrSavanja studija ili stjecanja Sireg
obrazovanja.

(6) Studentu prijelazniku koji redovito ispunjava svoje obveze moze se omoguditi upis i
viSe od 30, odnosno 35 ECTS bodova s ciljem brzeg zavrSavanja studija ili stjecanja
Sireg obrazovanja, ali ne viSe od 45 ECTS bodova po pojedinom semestru.

(7) ECTS bodovi stjeCu se iskljuCivo nakon uspjeSnog ispunjavanja svih predvidenih
obveza i primjene prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih ishoda
ucenja, odnosno poloZzenog ispita.

(8) Potpuna primjena ECTS sustava podrazumijeva:
— precizno odredivanje oCekivanih ishoda u€enja za svaki predmet (modul),
— utvrdivanje radnog opterecenja studenta za sve predvidene aktivnosti u svakom
predmetu (modulu),
— odredivanje metode procjenjivanja postignuéa za svaki definirani ishod ucenja i
— odredivanje nacina bodovanja/ocjenjivanja svake pojedine aktivnosti.

Prijepis ECTS bodova i Dopunska isprava
Clanak 71.

(1) Nositelj studija duzan je osigurati svakom studentu prijepis svih elementa potrebnih
za prijenos i prepoznavanje ECTS bodova sukladno ¢lanku 16. ovoga Pravilnika.

(2) Po zavrSetku studijskog programa nositelj studija duzan je studentu izdati Dopunsku
ispravu sukladno €lanka 17. ovoga Pravilnika.

Clanak 72.

(1) Strucni studij na VeleuciliStu traje u pravilu tri akademske godine za studente koji u
svakoj akademskoj godini ostvare po 60 ECTS bodova.

(2) Studentu se poslije trece godine studija moze odobriti upis apsolventske godine za
polaganje ne polozenih ispita te za izradbu i obranu zavrSnog rada.

(3) Redoviti studenti koji nakon isteka apsolventske godine ne zavrSe studij, gube pravo
redovitog studenta i mogu nastaviti studij u svojstvu izvanrednog studenta.

(4) Studenti koji ne uspiju svake akademske godine ostvariti po 60 ECTS bodova mogu
studirati najdulje Sest akademskih godina.

(5) Vrijeme mirovanja obveza studenta ne raCuna se u vrijeme trajanja studija.
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Clanak 73.

(1) SpecijalistiCki diplomski stru€ni studij na VeleuciliStu traje u pravilu jednu ili dvije
akademske godine za studente koji u svakoj akademskoj godini ostvare po 60 ECTS
bodova.

(2) Studenti koji ne uspiju svake akademske godine ostvariti po 60 ECTS bodova mogu
studirati najdulje dvije (za jednogodisnji studij) odnosno Cetiri (za dvogodisnji studij)
akademske godine.

(3) Vrijeme mirovanja obveza studenta ne racuna se u vrijeme trajanja studija.

X. NAPREDOVANJE KROZ STUDIJ
Upis akademske godine
Clanak 74.

(1) Upisom akademske godine student regulira svoj status. Nastavne obveze student
moze upisivati semestralno ili za cijelu godinu, sukladno opc¢em aktu Veleucilista.

(2) Student moze upisati samo one predmete za koje je stekao preduvjete po
studijskom programu i izvedbenom planu studija.

(3) Student koji nije izvrSio predvidene obveze iz upisanih predmeta mora te predmete
ponovno upisati iduc¢e akademske godine

(4) Ukupni broj ECTS bodova novih i ponovno upisanih predmeta po semestru mora biti
u skladu s ¢lancima. 70. stavcima. 3., 4., 5. i 6.

PoniStavanje upisanog predmeta
Clanak 75.

(1) Upis predmeta ili nekog drugog oblika izvodenja nastave mozZe se ponistiti samo
tijekom prva tri tjedna nastave i to samo iz opravdanih razloga (npr. kolizija u
satnici).

Ponovni upis predmeta
Clanak 76.

(1) Stru€no vije¢e donosi opci akt kojim ureduje prava i obveze studenata koji po drugi
put upisuju istu nastavnu obvezu (predmet, seminar, vjezbe i dr.) kao Sto su
obvezatnost pohadanja nastave, mogucénost sudjelovanja u kontinuiranoj provijeri
znanja, pisanje seminarskog rada i sl.

(2) Student ima pravo upisati isti nepolozeni predmet najviSe dva puta, a iznimno mu se
moze odobriti upis nepolozenog predmeta i po treCi puta ukoliko za to postoje
opravdani razlozi.

(3) Opravdanost upisa predmeta po treé¢i put odreduje Povjerenstvo VeleuciliSta
temeljem zamolbe studenta.
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Ovjera modula ili semestara
Clanak 77.

(1) VeleuciliSte moze propisati ovjeru modula ili semestra.

(2) Nastavnik moZze uskratiti potpis redovitom studentu koji je izostao s viSe od 20%, a
izvanrednom studenti koji je izostao s visSe od 30% nastavnih sati predavanja,
seminara ili vjezbi ili nije izvrSio druge obveze propisane studijskim programom.

X1 ISPIT
Ispiti i druge provjere znanja
Clanak 78.

(1) Znanje studenata se vrednuje tijekom nastave (kolokviji, prakticne zadace, strucni
radovi, sudjelovanje na viezbama i sl.), a kona¢na se ocjena utvrduje na zavrSnom
ispitu iz predmeta. Studijskim programom moze se utvrditi stiecanje ECTS bodova iz
pojedinih oblika nastave i bez ocjenjivanja ili uz opisno ocjenjivanje.

(2) Student polaze zavrsni ispit iz predmeta koji je upisao prema gradivu utvrdenom
studijskim programom. Student koji nije izvrSio obveze utvrdene studijskim
programom i izvedbenim planom nastave iz pojedinog predmeta ne moZze pristupiti
Ispitu iz tog predmeta.

(3) Ispiti mogu biti teorijski ili praktiCni, a polazu se samo u pisanom obliku, samo
usmeno, ili pisano i usmeno ili izvedbom/prezentacijom prakti¢cnog rada, odnosno
realizacijom i prezentacijom zadatka. Prakti¢ni dio ispita moze se obaviti odvojeno
od teorijskog. Cjelokupni ispit mora zavrSiti u roku od najviSe 5 radnih dana osim u
posebno opravdanim slu€ajevima

(4) Pisani dio ispita moze biti eliminacijski.

(5) Student ima pravo dobiti na uvid ocijenjeni rad s pisanog dijela ispita.

(6) Ispiti se posebno ne naplacuju.

(7) Nacin polaganja ispita na izvanrednom studiju istovjetan je onome na redovitom
studiju.

Javnost ispita
Clanak 79.
(1) Predmetni nastavnik ne smije iskljuciti javnost s usmenog dijela ispita.

(2) Ako za to postoje opravdani razlozi student moze traZiti ograni¢eno prisustvo
javnosti.
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(3) Kad je to potrebno iz etiCkih razloga moZze se ograniciti prisustvo javnosti na ispitu.
(4) Pravo uvida u ispitnu dokumentaciju ima student i druga osoba koja dokaze da za to
ima pravni interes. Dekan ili u njegovoj odsutnosti Prodekan za nastavu i stru¢nu
djelatnost imaju pravo odobravati uvid u ispithu dokumentaciju.
Ispitni rokovi
Clanak 80.

(1) Ispitni rokovi mogu biti redovni i izvanredni.

(2) Redovni ispitni rokovi su: zimski, ljetni i jesenski kad je nastava organizirana po
semestrima i traju svaki najmanje tri tjedna.

(3) Ispiti se mogu polagati po zavrSetku modula najduze tijekom naredna dva tjedna 5to
se smatra redovnim ispitnim rokom.

(4) U svakom redovnom ispitnom razdoblju postoje za svaki predmet najmanje dva
ispitna termina. Razdoblje izmedu izlazaka na ispit iz istog predmeta u redovnom
ispitnom roku jest najmanje 8 dana.

(5) Ako se iz odredenog predmeta provodi kontinuirana provjera znanja studenata
tijekom semestra, za taj predmet ne moraju se odrzavati ispiti u rokovima sukladno
stavku 2. ovoga €lanka. VeleudiliSte u suradnji s predmetnim nastavnikom mora za
taj predmet definirati broj i raspored ispitnih termina.

(6) Kad je to opravdano cCelnik ili stru¢no vijeCe sastavnice moze odrediti i izvanredne
ispitne rokove te moZe odrediti da se tijekom jednog izvanrednog ispitnog roka po
semestru ne odrzava aktivna nastava u trajanju najduze od 5 radnih dana.

Kalendar i raspored ispita
Clanak 81.

(1) Kalendar ispita objavljuje se na oglasnoj ploci i internetskim stranicama Veleucilista
pocCetkom akademske godine i sastavni je dio izvedbenog plana nastave.

(2) Raspored odrzavanja zavrsnih ispita utvrduje se za svaki semestar posebno, a
najkasnije mjesec dana prije poCetka ispitnog razdoblja.

(3) Broj ispitnih termina za svaki predmet u svakom ispitnom razdoblju treba obuhvatiti
sve studente koji imaju pravo taj predmet polagati.

Vrijeme polaganja ispita
Clanak 82.
(1) Raspored polaganja ispita prijavljenih studenata objavljuje se na oglasnoj ploci i

internetskim stranicama Veleudilista.
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Broj izlazaka na ispite
Clanak 83.
(1) Student moze najvise tri (3) puta polagati ispit kod predmetnog nastavnika.

(2) Student koji ni nakon tri izlazaka ne polozi ispit Cetvrti put ispit polaze pred
nastavnickim povjerenstvom.

(3) Ispit pred nastavniCkim povjerenstvom moZze biti samo pismeni, pismeni i usmeni i
samo usmeni.

(4) Kad je ispit i pismeni i usmeni, student se poziva na usmeni dio ispita samo ukoliko
je pozitivno rijeSio pismeni dio ispita.

Povjeravanje odrzavanja ispita
Clanak 84.

(1) U slu€aju dulje sprijeCenosti predmetnog nastavnika dekan, odnosno u njegovoj
odsutnosti prodekan za nastavu i strucnu djelatnost, povjerit ¢e odrzavanje ispita
drugom nastavniku iste ili srodne struke ili nastavni¢kom povjerenstvu.

Ocjenjivanje
Clanak 85.

(1) Kona¢na ocjena uspjeha na svakom predmetu (modulu) utvrduje se na temelju
aktivnosti tijekom nastave i na zavrSnom ispitu. Tijekom nastave vrednuje se
sljedece:

— prisustvovanje studenata na nastavi

— aktivnosti studenata na nastavi utvrdene studijskim programom koje vode
prema stjecanju bodova (sudjelovanje u raspravama, pismena priprema za rad
u nastavi, rad na projektu, pisanje eseja, web pretrazivanja, prakti¢ne vjezbe u
realnim situacijama, terenska istrazivanja, e-ucenje i sl.),

— meduispiti (kolokviji) kojima se postupno prate postignuéa studenta.

(2) Na zavrSnom ispitu ocjenjuje se cjelokupno gradivo (ishodi ucenja) utvrdeni
studijskim programom.

(3) Izvedbenim planom nastavnog predmeta propisuje se nacin na koji se vrednuju
aktivnosti tijekom nastave i uraCunavaju u kona¢nu ocjenu predmeta postignutu na
ispitu i/ili drugim provjerama. lzvedbenim planom nastavnog predmeta moze biti
propisano da se vrednovanje aktivnosti studenata u pojedinim oblicima nastave
(seminari, vjezbe i sl.) uraCunava u konacnu ocjenu predmeta postignutu na ispitu
i/ili drugim provjerama.
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Ocjene
Clanak 86.

(1) Uspjeh studenta na predmetu izrazava se nacionalnom skalom ocjenjivanja (ocjena
od 1 do 5) i po potrebi ECTS skalom ocjenjivanja (ocjenom od A do F) u sustavu
ECTS:

— ocjenaizvrstan (5) odgovara ocjeni A u skali ECTS i obrnuto,

— ocjena vrlo dobar (4) odgovara ocjeni B u skali ECTS i obrnuto,

— ocjena dobar (3) odgovara ocjeni C u skali ECTS i obrnuto,

— ocjena dovoljan (2) odgovara ocjeni D u skali ECTS, a ocjene D i E u skali
ECTS prevode se u ocjenu dovoljan (2), i

— ocjena nedovoljan (1) odgovara ocjeni F u skali ECTS, a ocjene F i FX u skali
ECTS prevode se u ocjenu nedovoljan (1).

(2) Prolazne ocjene su: izvrstan (A), vrlo dobar (B), dobar (C) i dovoljan (D i E).
(3) U studentsku ispravu se unosi prolazna nacionalna ocjena.

(4) ProsjeCna ocjena iskazuje se zaokruzivanjem na drugu decimalu.

Duznosti nastavnika
Clanak 87.

(1) Nastavnik je duzan priopciti studentu rezultat usmenog ispita odmah po odrzanom
ispitu, a rezultat pisanog dijela ispita najkasnije u roku od pet radnih dana od dana
Ispita isticanjem rezultata na sluzbenim internetskim stranicama, oglasnoj ploCi
Veleucilista ili na drugi odgovarajuci nacin.

(2) Nastavnik je duzan ocijeniti ispit studenta ocjenom "nedovoljan (1)" i kad student:
— napusti prostoriju u kojoj se odrzava pisani dio ispita ili odustane od ve¢
zapocCetog usmenog ispita,
— nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita te
— radi nedoli¢nog pona$anja, smetanja drugih studenata ili koriStenja
nedopustenih pomagala bude udaljen s ispita.

Pravo zalbe na ocjenu
Clanak 88.

(1) Student koji smatra da nije pravedno ocijenjen na ispitu ima pravo u roku 24 sata
nakon priopéenja ocjene pisano zatraziti da se ispit ponovi pred povjerenstvom.
Zahtjev za ponavljanje ispita mora biti obrazlozen.

(2) Dekan na prijedlog voditelja studija, imenuje predsjednika i dva ¢lana povjerenstva u
roku od 48 sati od primitka zahtjeva ako ocijeni da je zahtjev opravdan. Nastavnik s
¢ijom ocjenom student nije bio zadovoljan ne moze biti predsjednik povjerenstva.

(3) Dekan, odnosno prodekan za nastavu i struCnu djelatnost, odreduje vrijeme
polaganja ispita u roku od tri radna dana od dana podnoSenja zahtjeva studenta.

32



(4) Povjerenstvo donosi odluku vec¢inom glasova.

Prijavljivanje, odjavljivanje i evidencija ispita
Clanak 89.

(1) Pravila za prijavijivanje i odjavljivanje ispita te nacin vodenja evidencije o odrzanim
ispitima odreduje VeleuciliSte posebnim aktom.

Xll. ZAVRSETAK STUDIJA
Zavrsni rad i zavrsni ispit
Clanak 90.

(1) Strucni studij zavrSava polaganjem svih ispita i dovrSenjem ostalih studijskih obveza
te ovisno o studijskom programu izradom zavrSnog rada i javnim polaganjem
zavrsnog ispita u skladu sa studijskom programom.

(2) SpecijalistiCki diplomski stru¢ni studij zavrSava polaganjem svih ispita i dovrSenjem
ostalih studijskih obveza, izradom diplomskog rada i javnim polaganjem diplomskog
ispita u skladu sa studijskom programom.

(3) Pravilnik o zavrSnom i diplomskom radu poblize ureduje sva pitanja u vezi sa
zavrsnim i diplomskim radom te zavrsnim, odnosno diplomskim ispitom kao Sto su
prijava teme, izrada i opremanje rada, prijava zavrsnog (ili diplomskog) ispita, ocjena
zavrsnog (ili diplomskog) rada i postupak obrane rada.

Isprave o zavrSenim studijima
Clanak 91.

(1) Nakon stru€nog studija studentu se izdaje svjedodzba, a nakon specijalistickog
diplomskog struénog studija diploma. Ovim ispravama se potvrduje zavrSetak studija
I stjecanje struénih, odnosno akademskih naziva u skladu sa Zakonom.

(2) Svjedodzba, odnosno diploma se izdaje na hrvatskom jeziku. Na zahtjev studenta i
svjedodzba odnosno diploma se moze izdati i na engleskom jeziku. TroSkove
tiskanja svjedodzbi, odnosno diploma ide na troSak studenta.

(3) Po zavrSetku cijelog studijskog programa nositelj studija duzan je studentu izdati
Dopunsku ispravu na hrvatskom i engleskom jeziku bez naplate naknade sukladno
Clanku 17. ovoga Pravilnika.

(4) Sadrzaj svjedodzbe, odnosno diplome i dopunskih isprava o studiju propisuje
ministar. Oblik diploma i dopunskih isprava o studiju te sadrzaj i oblik svjedodzbi i
potvrda propisuje Veleuciliste.

(5) Diplome, svjedodzbe, dopunske isprave i potvrde koje VeleuciliSte izdaje javne su
isprave.
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Ukupna ocjena uspjeha na studiju
Clanak 92.

(1) Ukupna ocjena uspjeha na studiju ovisi 0 ocjenama ispita svih predmeta cCije ocjene
se iskazuju broj¢ano, uklju€ivo ocjenu zavrSnog odnosno diplomskog rada i njima
pripadaju¢ih ECTS bodova.

(2) Predmeti koji se ocjenjuju samo s ocjenom zadovoljio (kolokvirano) ne uzimaju se u
obzir prilikom izracuna ukupne ocjene uspjeha na studiju.

(3) Ukupna ocjena uspjeha na studiju utvrduje se tako da se zbroje pojedinacne ocjene
ispita svih predmeta iz stavka 1. ovog €lanka pomnoZene s njima pripadaju¢im
brojem ECTS bodova te se rezultat podijeli sa zbrojem ECTS bodova svih predmeta
iz stavka 1. ovog Clanka.

(4) Ukupna ocjena uspjeha se u ispravama iskazuje zaokruzivanjem na drugu decimalu.
Pohvale
Clanak 93.

(1) Studentima s najveCim ukupnim ocjenama na kraju stru¢nog i specijalistickog
diplomskog stru¢nog studija na svjedodzbi, odnosno diplomi, naznacuje se pohvala
iz latinske klasifikacije pohvala kako slijedi:

Prvostupnik/Specijalista s najve¢om pohvalom (SUMMA CUM LAUDE
Baccalaureus/ Specijalista);

Prvostupnik/ Specijalista s velikom pohvalom (MAGNA CUM LAUDE
Baccalaureus/ Specijalista);

Prvostupnik/ Specijalista s pohvalom (CUM LAUDE Baccalaureus/ Specijalista).

(2) Uvjete za dobivanje pohvala odnosno broj pohvaljenih studenata utvrduje Stru¢no
vijece po studijima uzimajuci u obzir ocjene, trajanje studija i drugo.

Promocija
Clanak 94,
(1) Promocija je sve€ano uru€enje svjedodzbe/diplome o zavrSenom studiju.
(2) Na struénim struénim i specijalistiCkim diplomskim struénim studiju studijima

svjedodzbu/diplomu uru€uje dekan, prodekan za nastavu i stru¢nu djelatnost i
voditelj studija.
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Xlll. PRACENJE | UNAPREDENJE KVALITETE STUDIJA
Praéenje i unapredenje kvalitete studija
Clanak 95.

(1) Veleuciliste je duzno pratiti i unapredivati kvalitetu svakog predmeta ili modula,
cijelog studijskog programa te organizacijsku i administrativnu podrsku studijskog
programa sukladno Pravilniku o osiguravanju kvalitete.

XIV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Stupanje na snagu

Clanak 96.

(1) Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana donoSenja i objavljuje se na internetskim
stranicama Veleucilista.

Nastavak studija
Clanak 97.

(1) Studenti koji su zapoceli studij prije stupanja na snagu ovog Pravilnika imaju pravo
zavrsiti studij prema programu i pravilima koja su se primjenjivala prije stupanja na
snagu ovog Pravilnika u rokovima i na nacin koji svojom odlukom utvrdi Veleuciliste.

Ur.broj: 020-450/01-07/10

U Velikoj Gorici, 07. srpnja 2010.

DEKAN:

prof. mr. sc. Ivan Toth

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Veleucilista 15. srpnja 2010.
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