Temeljem ¢lanka 37. stavka 3. Statuta Veleucilista Velika Gorica od 13. listopada 2014. godine
Struéno vijeée veleuciliSta Velika Gorica na svojoj 4. sjednici odrzanoj 9. veljace 2016., donosi

PRAVILNIK O MEBUNARODNOJ MOBILNOSTI VELEUCILISTA VELIKA GORICA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o medunarodnoj mobilnosti Veleucilista Velika Gorica (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
poblize se odreduju provedba programa medunarodne mobilnosti (u daljnjem tekstu: Program
mobilnosti) kao i osnovna nacela mobilnosti odlaznih i dolaznih studenata, dolaznog i odlaznog
nastavnog i nenastavnog osoblja, prava i obveze Institucionalnog koordinatora, ECTS koordinatora,
Studijskog koordinatora i Povjerenstva za izbor kandidata te druga pitanja znacajna za provedbu
Programa mobilnosti.

ETICKI KODEKS | PRAVNI PROPISI
Clanak 2.

Sve osobe na bilo koji nacin uklju¢ene u organizaciju i provedbu Programa mobilnosti Veleudilista
duzne su poStovati odredbe Erasmus sveuciliSne povelje objavljene od strane Europske komisije, te
Eticki kodeks i druge propise Veleucilista i institucija na kojima ostvaruju mobilnost.

DEFINICJE POJMOVA
Clanak 3.
U ovom Pravilniku upotrebljavaju se pojmovi sa sljedeéim znacenjem:

e Agencija za mobilnost i programe EU je javna ustanova koja provodi i promovira programe EU
i druge medunarodne programe u podrucju znanosti, obrazovanja, osposobljavanja, i mladih.

e Frasmus+ program medunarodne mobilnosti obuhvaca sve europske i medunarodne
programe i inicijative Europske unije u podrucju obrazovanja, osposobljavanja, mladih i sporta za
razdoblje 2014.-2020.,

e Mati¢na ustanova je visokoobrazovna ustanova na kojoj je student upisan ili je nastavno i
nenastavno osoblje zaposleno,

e Ustanova domacin je visokoobrazovna ustanova ili druga ustanova ili trgovacko drustvo na
kojoj se ostvaruje mobilnost,

e Partnerska institucija je visokoobrazovna ustanova ili druga ustanova ili trgovacko drustvo s
kojim Veleuciliste ima potpisan ugovor o medunarodnoj suradniji,

e Meduinstitucionalni sporazum je sporazum koji se sklapa izmedu Veleudilista i druge
visokoobrazovne ustanove ili druge ustanove ili trgovackog drustva,

e Frasmus+ bilateralni sporazum je sporazum koji se sklapa izmedu Veleucilista i inozemne
visokoobrazovne ustanove koja je nositelj Erasmus sveuciliSne povelje (EUC) ili druge ustanove ili
trgovackog drustva s kojim se ugovara provedba studijske mobilnosti, stru¢ne prakse ili druge
aktivnosti u okviru Erasmus programa mobilnosti. Ugovorom se utvrduje podrucje suradnje te broj
studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja u razmjeni,



e Odlazni student (engl. Outgoing student) je student Veleucilista koji dio studijskih obveza ili
stru¢nu praksu obavlja na inozemnoj instituciji domacinu,

e Dolazni student (engl. Incoming student) je student koji dio studijskih obveza ili stru¢nu
praksu obavlja na VeleuciliStu kao instituciji domadinu,

e Odlazno nastavno i nenastavno osoblje (engl. Outgoing Staff) su osobe zaposlene na
Veleucilistu na temelju ugovora o radu ili ugovora o pripremi i izvodenju nastave (vanjski nastavnici)
te su odabrane za sudjelovanje u Programu mobilnosti na ustanovi domadinu,

e Dolazno nastavno i nenastavno osoblje (engl. Incoming Staff) su osobe zaposlene u
inozemnoj partnerskoj instituciji koje ostvaruju mobilnost na VeleuciliStu kao ustanovi domadinu,

e Ugovor o dodjeli financijske potpore je ugovor kojim se izmedu Veleucilista i studenta ili ¢lana
nastavnog ili nenestavnog osoblja definiraju prava i obveze i uvjeti financiranja mobilnosti,

e Ugovor o studiranju (engl. Learning agreement ) je ugovor kojim se za pojedinog studenta
ugovara program studiranja na ustanovi domacinu,

e [zmjene ugovora o studiranju (engl. Changes to Original Learning Agreement) je dokument
kojim se definiraju sve izmjene nastale nakon zapocetog razdoblja mobilnosti u dogovorenom
Ugovoru o studiranju,

e Ugovor o strucnoj praksi (engl. Learning agreement ) je ugovor kojim se za pojedinog
studenta ugovara program strucne prakse na ustanovi domacinu,

e [zmjene Ugovora o strucnoj praksi (engl. Changes to Original Learning Agreement) je
dokument kojim se definiraju sve izmjene nastale nakon zapocetog razdoblja mobilnosti u
dogovorenom Ugovoru o stru¢noj praksi,

e Prijepis ocjena (engl. Transcript of Records) je isprava kojom visokoobrazovna institucija daje
detaljne podatke o postignutim rezultatima studenta iskazanih putem ECTS bodova ili drugog sustava
bodovanja za svaki predmet, te ocjenom, Prijepis ocjena mora biti izdan kao sluzbeni dokument na
engleskom jeziku,

e Potvrda o obavljenoj strucnoj praksi (engl. Traineeship Certificate) je isprava kojom ustanova
domacin daje detaljne podatke o obavljenoj strucnoj praksi, ste¢enim znanjima, vjeStinama i
kompetencijama , evaluacija studenta te potvrduje razdoblje mobilnosti,

e  Potvrda o duZini boravka na ustanovi domacinu (engl. Statement of Host Institution) je
potvrda kojom visokoSkolska ustanova domadéin potvrduje razdoblje mobilnosti pojedine osobe.

STRUCNA, ADMINISTRATIVNA | TEHNICKA PODRSKA U ORGANIZACHI | PROVEDBI PROGRAMA
MOBILNOSTI

Clanak 4.

Program mobilnosti unutar Erasmus programa mobilnosti na razini veleucilista koordinira i
provodi Pomocénik dekana za medunarodnu suradnju, Institucionalni koordinator, ECTS koordinator,
procelnici studija ili druge imenovane osobe.

Institucionalni koordinator
Clanak 5.

Institucionalni koordinator obavlja administrativnu i tehnicku provedbu te koordinaciju Programa
mobilnosti na VeleuciliStu i organizira mobilnost studenata i nastavnog i nenastavnog osoblja.

Institucionalni koordinator ujedno je i Erasmus koordinator.



Institucionalni koordinator je ovlasten na zahtjev davati informacije nacionalnoj Agenciji za
mobilnost i programe EU te nadleznoj agenciji Europske komisije (EACEA: Education, Audiovisual and
Culture Executive Agency, Brussels, Belgium).

Institucionalnog koordinatora imenuje dekan.

ECTS koordinator
Clanak 6.

ECTS koordinator provodi postupak priznavanja ECTS bodova, ocjena i razdoblja studijskog
boravka i stru¢ne prakse nakon povratka studenta s mobilnosti u suradnji s Erasmus koordinatorom
(Institucionalnim koordinatorom) i studijskim koordinatorom.

ECTS koordinator brine o upisu priznatih ECTS bodova, ocjena i razdoblja mobilnosti u Dopunsku
ispravu o studiju.

ECTS koordinatora imenuje dekan.

Studijski koordinator
Clanak 7.

Studijski koordinator provodi usporedbu i procjenu usporedivosti studijskih programa, daje
prodekanu za nastavnu djelatnost prijedlog o priznavanju ECTS bodova predmeta koje je student
izabrao na ustanovi domacinu, prijedlog o priznavanju strucne prakse i pripadajucih ECTS bodova.

Studijski koordinator je u pravilu Procelnik studija.

Studijski koordinator iznimno moze biti nastavnik sa studija na kojem Procelnik studija nije izabran
kao Studijski koordinator.

Studijski koordinatora imenuje dekan.

Povjerenstvo za izbor kandidata
Clanak 8.

Postupak izbora studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja radi sudjelovanja u Programu
mobilnosti provodi Povjerenstvo za izbor kandidata temeljem javnog natjeCaja. Za pojedinu
provedbenu godinu Programa mobilnosti dekan imenuje Povjerenstvo za izbor kandidata od
najmanje tri ¢lana.

PROVEDBA | ORGANIZACIJA PROGRAMA MOBILNOSTI
Clanak 9.

Pod pojmom mobilnost podrazumijeva se odredeno vrijeme provedeno u drugoj drzavi u okviru
Programa mobilnosti. Vrste mobilnosti su:

e  Mobilnost studenata u svrhu:
= studiranja
= obavljanja strucne prakse



e Mobilnost osoblja u svrhu:
= poucavanja — za nastavno osoblje
= osposobljavanja — za nastavno i nenastavno osoblje

Clanak 10.

Mobilnost odlaznih i dolaznih studenata u svrhu studiranja i dolaznog nastavnog i nenastavnog
osoblja provodi se isklju¢ivo na temelju prethodno sklopljenih bilateralnih ugovora.

Iznimka je mobilnost u svrhu stru¢ne prakse.

Clanak 11.

Program mobilnosti u okviru programa Erasmus+ programa medunarodne mobilnosti financira se
sukladno pravilima Erasmus+ programa koje je odredila Europska komisija te Agencija za mobilnost i
programe EU. Pravila o financiranju i detaljne upute za provedbu mobilnosti studenata i nastavnika i
nenastavnog osoblja objavljuje VeleuciliSte za pojedini natjecaj. Pravila i upute za provedbu Programa
mobilnosti Erasmus+ obvezujuéa su za sve sudionike u Programu mobilnosti i korisnike financijske
potpore.

Clanak 12.

Program mobilnosti izvan programa Erasmus+ financira se sukladno odluci dekana. Program
mobilnosti izvan programa Erasmus+ financira se samo za nastavno osoblje.

STUDENTSKA MOBILNOST U OKVIRU PROGRAMA ERASMUS+ MEDUNARODNE MOBILNOSTI

Clanak 13.
Pravila i upute za provedbu programa mobilnosti obvezni su za sve sudionike u Programu
mobilnosti i korisnike financijske potpore.
Studenti kojima na natjecaju nije dodijeljena financijska potpora mogu sudjelovati u Erasmus+
programu kao studenti koji sami snose troSkove boravka na ustanovi domacinu (engl. ,zero-grant”
students).

Clanak 14.
Dokumenti kojima se definira Program mobilnosti Erasmus+ i na temelju kojih se priznaje
ostvareni program su:
e Ugovor o studiranju, odnosno Ugovor o stru¢noj praksi
e |zmjene Ugovora o studiranju odnosno Ugovora o struc¢noj praksi
e  Prijepis ocjena i potvrda o obavljenoj stru¢noj praksi
e Potvrda o duZini boravka na ustanovi domacinu

Ugovor o studiranju i Ugovor o strucnoj praksi

Clanak 15.



Nakon $to je student odabran za Program mobilnosti za studijski boravak na instituciji domacinu,
prije pocetka razdoblja mobilnosti sklapa se Ugovor o studiranju izmedu studenta, mati¢ne ustanove
i ustanove domacdina, ako meduinstitucionalnim ugovorom nije drugacije propisano.

Ugovor o studiranju sadrzi nazive predmeta koje ¢e student slusati na ustanovi domacinu te ostale
aktivnosti koje je student tijekom boravka duZan ispuniti. U ugovoru o studiranju navodi se
pripadajudi broj ECTS bodova koji ¢e se dodijeliti studentu po pojedinom predmetu ili aktivnosti.

Ugovor o studiranju potpisuju: odlazni student, Institucionalni koordinator i predstavnici
institucije domacina nakon pismenog odobrenja od strane Studijskog koordinatora.

Clanak 16.
Nakon Sto je student odabran za program mobilnosti za stru¢nu praksu, sklapa se Ugovor o
strucnoj praksi izmedu studenta, maticne ustanove i ustanove domacina

(ustanova/tvrtka/organizacija/visokoskolska ustanova).

Ugovor o struc¢noj praksi sadrzi naziv ustanove domacina u kojem se obavlja stru¢na praksa,
mentorstvo, razdoblje strucne prakse, plan aktivnosti, znanja, vjestine i kompetencije koje ¢e student
stedi, plan nadgledanja i evaluacije studenta, broj ECTS bodova koje ¢e student steéi nakon povratka.
Sastavni dio Ugovora o strucnoj praksi je i dokument , Obveza kvalitete stru¢ne prakse” (,,Quality
Commitment”) kojim se ureduju prava i obveze svih ugovornih strana vezano za obavljanje stru¢ne
prakse.

Ugovor o strucnoj praksi potpisuju: odlazni student, Institucionalni koordinator i odgovorna osoba
institucije domacina nakon pismenog odobrenja od strane Studijskog koordinatora.

Izmjene Ugovora o studiranju i Ugovora o strucnoj praksi

Clanak 17.
Ugovor o studiranju odnosno Ugovor o strucnoj praksi moze se mijenjati samo uz suglasnost svih
potpisnika. Sve izmjene i dopune moraju biti u pisanom obliku. Krajnji rok za izmjenu i dopunu
Ugovora o studiranju i Ugovora o stru¢noj praksi je mjesec dana od datuma pocetka mobilnosti.

Prijepis ocjena i Potvrda o obavljenoj strucnoj praksi
Clanak 18.

Nakon ostvarene mobilnosti ustanova domacin duZna je studentu izdati Prijepis ocjena ili Potvrdu
o obavljenoj stru¢noj praksi. Na temelju navedenih dokumenata Studijski koordinator daje prijedlog o
priznavanju ocjena i/ili ECTS bodova osvojenih tijekom mobilnosti.

Temeljem prijedloga Studijskog koordinatora Prodekan za nastavnu djelatnost donosi odluku o
priznavanju ocjena i/ili ECTS bodova osvojenih tijekom mobilnosti.

ECTS koordinator provodi postupak priznavanja predmeta i ECTS bodova koje je student ostvario
tijekom razdoblja mobilnosti.

Potvrda o duzini boravka na ustanovi domacinu
Clanak 19.
Potvrdu o duZini boravka na ustanovi domacinu navodi razdoblje u kojem je student bio sluzbeno
upisan ili je obavljao struénu praksu na ustanovi domacinu. Na temelju Potvrde o duZini boravka na
ustanovi domacinu Veleuciliste priznaje razdoblje mobilnosti.

Osiguranje studenta
Clanak 20.



Studenti koji sudjeluju u Programu mobilnosti u svrhu studiranja za vrijeme trajanja mobilnosti
moraju imati vazecu policu zdravstvenog osiguranja za inozemstvo.

Studenti koji sudjeluju u Programu mobilnosti u svrhu strucne prakse za vrijeme trajanja
mobilnosti moraju imati vazece police zdravstvenog osiguranja, osiguranja od nezgode i osiguranja
od odgovornosti za inozemstvo.

Pribavljanje vize
Clanak 21.
Studenti koji sudjeluju u Programu mobilnosti obvezni su prije pocetka mobilnosti osobno
pribaviti vizu ukoliko je ona potrebna.

ODLAZNI STUDENT
Status studenta
Clanak 22.

Student koji sudjeluje u Programu mobilnosti zadrZava svoj status studenta redovitog ili
izvanrednog studenta na Veleucilistu i obvezan je prije odlaska regulirati svoj status u Studentskoj
referadi.

Studenti koji sudjeluju Programu mobilnosti Skolarinu pla¢a Veleucilistu i za vrijeme boravka u
inozemstvu.

Student koji sudjeluje u Programu mobilnosti ostaje upisan na mati¢noj ustanovi tijekom cijelog
trajanja mobilnosti, Sto znaci da ne smije zavrsiti studij tijekom trajanja mobilnosti.

Za vrijeme boravka na mobilnosti identifikacijska kartica studenta (X-ica) stavlja se u mirovanje.

Uvjeti, prijava i natjecaj
Clanak 23.

Mobilnost odlaznih studenata ostvarena Programom mobilnosti odnosi se na studiranje ili stru¢nu
praksu na ustanovi domacdinu. Mobilnost u svrhu studiranja moZe trajati od najmanje tri (3) do
najvise dvanaest (12) mjeseci po ciklusu studiranja. Mobilnost u svrhu strucne prakse moze trajati
najmanje dva (2) do najvise dvanaest mjeseci po ciklusu studiranja.

Clanak 24.
Uvjete za prijavu te kriterije natjeCaja i nacin odabira kandidata za mobilnost propisuje
Veleuciliste posebnom odlukom.
Ako u natjecaju nije drugacije navedeno student moZe sudjelovati u programu mobilnosti pod
slijede¢im uvjetima:
e da u trenutku odlaska na mobilnost bude upisan u najmanje 2. godinu studija za aktivnost
studijskog boravka, odnosno 1. godinu za aktivnost strucne prakse,
e daje upisan na Veleuciliste.
Uz navedene student mora zadovoljavati ostale uvjete navedene u natjecaju.

Clanak 25.
Mobilnost strucne prakse mogu obaviti studenti koji su nedavno obranili zavrsni ili diplomski rad
uz uvjet da su u vrijeme prijave na natjecaj imali aktivan status studenta Veleucilista.
Student koji je obranio zavrsni ili diplomski rad, mobilnost u svrhu struéne prakse mora zavrsiti u
roku jedne godine od dana obrane zavrsnog ili diplomskog rada.

Clanak 26.



Prilikom odabira kandidata prednost imaju studenti koji nisu sudjelovali u Programu mobilnosti,
studenti slabijeg socioekonomskog statusa i studenti s invaliditetom.

Student poseban status mora dokazati dodatnom dokumentacijom propisanom od Agencije za
mobilnost i programe EU i Natjecajem Veleucilista.

Postupak priznavanja mobilnosti
Clanak 27.

Postupak priznavanja mobilnosti studenta provodi se na temelju sklopljenog Ugovora o
studiranju, odnosno Ugovora o strucnoj praksi, Prijepisa ocjena ili Potvrde o obavljenoj stru¢noj
praksi, te Potvrde o duZini boravka na instituciji domacinu. Ako je student ispunio sve obveze iz
sklopljenog Ugovora o studiranju odnosno Ugovora o strucnoj praksi, Veleuciliste je duzno priznati
ostvarena postignuéa u studijskom programu sukladno navedenim dokumentima.

Neovisno o ostvarenom uspjehu tijekom studijskog boravka ili rezultatima stru¢ne prakse,
Veleuciliste kao maticna ustanova obvezno je na temelju Potvrde o duZini boravka studenta na
ustanovi domacinu evidentirati razdoblje mobilnosti u Dopunskoj ispravi o studiju. Osim razdoblja
mobilnosti u Dopunsku ispravu o studiju upisuju se ostvarena postignuca.

Prije odlaska na mobilnost u svrhu studiranja studentu se izdaje potvrda o priznavanju predmeta
upisanih u Ugovor o studiranju.

Odredbe ovog ¢lanka ne primjenjuju se na studente koji su na mobilnost u svrhu struéne prakse
otisli nakon obrane zavrsnog ili diplomskog rada.

Usporedba i procjena sukladnosti studijskih programa
Clanak 28.

Sukladno ¢lanku 7. provodi se usporedba i procjena usporedivosti studijskih programa, predmeta
te priznavanja ECTS bodova i razdoblja strucne prakse. Studijski koordinator pritom je duzan uzeti u
obzir ostvarene ishode ucenja na ustanovi domadinu te omoguditi priznavanje ECTS bodova, ocjena,
odnosno strucne prakse kadgod takvo priznavanje nije u suprotnosti s temeljnim ishodima ucenja koji
se ostvaruju studijskim programom akreditiranim na VeleuciliStu. Prilikom usporedbe i procjene
kompatibilnosti studijskih programa i pojedinih predmeta, Studijski koordinator polazi od nacela
maksimalne fleksibilnosti.

U slucaju da na ustanovi domacinu nije u primjeni ECTS bodovanje, steCeni bodovi pretvaraju se u
odgovaraju¢e ECTS bodove struénom procjenom ECTS koordinatora u suradnji s Studijskim
koordinatorom uzimajucdi u obzir da 1 ECTS bod odgovara radnom opterecenju od 25-30 sati.

Pri priznavanju ECTS bodova nisu presudni oblici nastave (predavanja, vjezbe, seminari ili nesto
drugo) kojima su ti bodovi steceni. ECTS bodovi ostvareni polaganjem ispita iz pojedinih predmeta
mogu zamijeniti ECTS bodove koji bi se po nastavhom programu mati¢ne ustanove ostvarivali kroz
druge oblike nastave (seminari, vjezbe) i obrnuto.

Ukoliko je student poloZio ispit na ustanovi domadinu, ECTS koordinator i Studijski koordinator
Veleucilista odlucuju u kojem postotku se priznaje predmet, broj stecenih ECTS bodova i ocjena.

U slucaju da je predmet odslusan, a nije poloZen na ustanovi domacinu, mati¢na ustanova moze
studentu po povratku dozvoliti pristupanje polaganju ispita bez ponovnog slusanja doti¢nog
predmeta ukoliko se predmeti poklapaju najmanje 70%.

Upis priznatih predmeta, bodova, ocjena i stru¢ne prakse
Clanak 29.



U Pretinac i Dopunsku ispravu upisuje se napomena o poloZzenim predmetima, ustanovi domacinu
na kojoj su predmeti poloZeni, razdoblje mobilnosti za mobilnost u svrhu studiranja ili razdoblje
mobilnosti i ustanovu domacin za mobilnost u svrhu stru¢ne prakse.

ECTS bodove koje ustanova domadin dodijeli studentu na temelju Prijepisa ocjena, a koji nisu
predvideni Ugovorom o studiranju i koje Veleuciliste ne moze studentu priznati kao dio redovitog
studijskog programa, trebaju se evidentirati kao dodatni ECTS bodovi od poloZenih kolegija izvan
studijskog programa.

Ukoliko student ne ispuni obveze predvidene Ugovorom o studiranju i ukoliko ne ostvari dovoljan
broj ECTS bodova potrebnih za nastavak studija na Veleucilistu kao matiénoj instituciji, Veleuciliste je
duzno priznati cijelo razdoblje mobilnosti i pojedine poloZzene predmete navedene u Prijepisu ocjena
te odluciti koje predmete student treba poloZiti iz semestra u kojem je bio na mobilnosti kako bi
stekao dovoljan broj ECTS bodova za nastavak studija, odnosno za upis u slijedeéu akademsku
godinu.

Na temelju Potvrde o obavljenoj stru¢noj praski na ustanovi domacinu, Veleuciliste je obvezno
studentu priznati cjelokupno razdoblje mobilnosti u svrhu obavljanja stru¢ne prakse te dodijeliti ECTS
bodove sukladno broju ECTS bodova ugovorenih Ugovorom o struénoj praksi.

Ukoliko je student obveznu stru¢nu praksu odradio u Republici Hrvatskoj, VeleuciliSte je duzno
podatak o obavljenoj strucnoj praksi unijeti u Dopunsku ispravu o studiju, a prema odluci moze
studentu dodijeliti odreden broj ECTS bodova za obavljenu stru¢nu praksu u inozemstvu.

Financijska potpora
Clanak 30.

Financijska potpora odlazne studentske mobilnosti regulira se Ugovorom o financijskoj potpori, a
dodjeljuje se sukladno pravilima Agencije za mobilnost i programe EU. Ugovor o financijskoj potpori
ureduje prava i obveze Veleucilista i studenta za razdoblje mobilnosti te definira iznos i uvjete
dodjele novcane potpore.

Studenti kojima na natjecaju nije dodijeljena financijska potpora mogu sudjelovati u Erasmus +
programu mobilnosti kao studenti koji sami snose troSkove boravka na ustanovi domacinu (,zero-
grant” students).

Duznosti odlaznog studenta kod mobilnosti
Clanak 31.

U okviru odabranog programa, student na ustanovi domacinu u jednom semestru mora upisati
najmanje 20 ECTS bodova.

Izuzetak iz stavka 1. ovog clanka je boravak predviden za izradu zavr$nog rada te boravak na
strucnoj praksi.

Studentu koji odlazi na mobilnost u svrhu stru¢ne prakse Studijski koordinator odreduje koliko
ECTS bodova iznosi stru¢na praksa obavljana na ustanovi domacinu.

U slucaju da student na ustanovi domacdinu ne ostvari broj ECTS bodova naznacenih u st. 1 ovog
Clanka, razliku ECTS bodova ¢e ostvariti nakon povratka sukladno ovom Pravilniku i Pravilniku o
studiranju.

Odlaznom studentu se tijekom i nakon akademske godine u kojoj je u mobilnosti moZe dopustiti
upis do 40 ECTS bodova po semestru.

Nakon zavrsetka mobilnost, student je duZzan odmah, a najkasnije u roku od 45 dana dostaviti
prijepis ocjena s ustanove domacina ili potvrdu obavljene struc¢ne prakse od poslodavca te druge
dokumente odredene natje¢ajem i institucionalnim sporazumom u Odsjek za medunarodnu suradnju
i projekte EU.

DOLAZNI STUDENTI



Dolazni studenti u okviru meduinstitucionalnih sporazuma
Clanak 32.

Izbor dolaznih studenata provodi njihova mati¢na institucija.

Izabrani studenti duZni su dostaviti prijavu Povjerenstvu za izbor kandidata najkasnije do 15.
srpnja za zimski semestar i cijelu godinu, odnosno do 15. studenog za ljetni semestar.

Povjerenstvo za izbor kandidata ¢ine obvezno Institucionalni koordinator, Studijski koordinator i
ostale osobe koje odredi dekan posebnom odlukom.

Povjerenstvo za izbor kandidata moZe donijeti odluku o zaprimanju prijava primljenih nakon
navedenih rokova.

Institucionalni koordinator duzan je zaprimljenu prijavu s Ugovorom o studiranju ili listom
predloZenih predmeta ili Ugovor o strucnoj praski dostaviti Studijskom koordinatoru odmah, a
najkasnije u roku 5 dana od zaprimanja.

Studijski koordinator duzan je provjeriti uskladenost predvidenih djelatnosti te dostaviti potpisani
ugovor ili listu predmeta Institucionalnom koordinatoru ili odbiti prihvaéanje dolaznog studenta u
roku od 10 dana od zaprimanja.

Ugovor o studiranju ili Ugovor o strucnoj praksi potpisuju dolazni student, Institucionalni
koordinator Veleucilista te predstavnici partnerske institucije koja studenta Salje u program
mobilnosti. Institucionalni koordinator ugovor potpisuje nakon pisanog odobrenja Studijskog
koordinatora.

Ugovor o studiranju moze se mijenjati samo uz suglasnost svih potpisnika, a sve promjene moraju
biti izvrSene u pismenom obliku iskljuéivo unutar mjesec dana od prvog dana mobilnosti.

Po zaklju¢enju ugovora Institucionalni koordinator dostavlja mati¢noj ustanovi prihvatno pismo.

Institucionalni koordinator duzan je od MZOS zatraZiti studentsku identifikacijsku karticu (X-ica) za
dolaznog studenta koja vrijedi za vrijeme trajanja mobilnosti i proslijediti je Odjelu za nastavnu
djelatnost.

Institucionalni koordinator duzan je koordinirati prihva¢anje i dolazak studenta koji u okviru
programa mobilnosti dolazi na Veleuciliste te ih uputiti u nastavne i druge obveze i prava.

Institucionalni koordinator duzan je dostaviti Studentskoj referadi osobne podatke o dolaznim
studentima (prijavni list), OIB broj, predmetima upisanim na Veleucilistu (Ugovor o studiranju), kopiju
putovnice i dvije osobne fotografije.

Studentska referada duZna je voditi evidenciju dolaznih studenata.

Dolazni student koji boravi na Veleucilistu ima prava i obveze redovitog studenta Veleucilista te je
za vrijeme trajanja mobilnosti osloboden participiranja u troSkovima studija ukoliko
meduinstitucionalnim sporazum nije drugacije odredeno.

Nakon ostvarene mobilnosti, VeleucilisSte kao ustanova domacin obvezno je izdati dolaznom
studentu Prijepis ocjena ili Potvrdu o obavljenoj strucnoj praksi i Potvrdu o duZini boravka na
engleskom jeziku.

Za izdavanje Prijepisa ocjena zaduZen je ECTS koordinator. Za Potvrdu o struénoj praksi zaduzen je
Institucionalni koordinator u suradnji s mentorom studenta.

U slucaju provodenja vjezbovne nastave ili strucne prakse na studiju O¢na optika gdje se pojedini
zahvati obavljaju u izravnom dodiru s pacijentima, prije obavljanja takvih zahvata osoba odgovorna za
provedbu vjezbi i stru¢ne prakse duzna je pribaviti pismeni pristanak pacijenata.

MOBILNOST OSOBLJA
Osoblje u mobilnosti
Clanak 33.
Mobilnost osoblja Veleucilista odnosi se na boravak zaposlenika maticne ustanove na ustanovi
domacinu nakon koje se zaposlenik vra¢a na mati¢nu instituciju. Vrsta i trajanje mobilnosti definiraju



se meduinstitucionalnim sporazumom odnosno odredbama natjeaja u okviru kojeg se ostvaruje
mobilnost.
Osoblje u mobilnosti ukljucuje:
e nastavno osoblje zaposleno temeljem ugovora o radu na VeleudiliStu u znanstveno
nastavnom, nastavnom i suradnickom zvaniju,
e nastavno osoblje zaposleno temeljem ugovora o pripremi i izvodenju nastave na Veleucilistu
u znanstveno nastavnom, nastavnom i suradnickom zvanju,
e nenastavno osoblje (administrativno i tehnicko osoblje) zaposleno na Veleucilistu temeljem
ugovora o radu.

Znanstveno nastavno, nastavno i osoblje u suradnickom zvanju mogu u Programu mobilnosti
sudjelovati u svrhu odrzavanja nastave ili stru¢nog usavrsavanja na ustanovi domadinu.

Nenastavno osoblje moZe sudjelovati u Programu mobilnosti u svrhu stru¢nog usavrsavanja na
ustanovi domadinu.

Clanak 34.

Ako meduinstitucionalnim ugovorom nije drugacije odredeno, broj mobilnosti koje jedna osoba
moZe ostvariti unutar jedne akademske godine nije ograni¢en na jednu mobilnost, no prednost ¢e se
u nacelu davati osobama koje u istoj ili prethodnoj godini nisu ostvarile mobilnost.

Prijava za mobilnost i odabir odlaznih kandidata
Clanak 35.

Prijava, nacin i kriteriji odabira kandidata definiraju se meduinstitucionalnim sporazumom,
odnosno odredbama natjecaja u okviru kojeg se ostvaruje mobilnost.

Uvjete za prijavu te kriterije natjecaja i nacdin odabira kandidata za mobilnost propisuje
Veleuciliste posebnom odlukom.

Pri odabiru kandidata prijavljenih na natjecaj prednost ima nastavno osoblje zaposleno temeljem
ugovora o radu na Veleucilistu.

Osiguranje odlaznog osoblja
Clanak 36.

Osoblje koje sudjeluje u mobilnosti duzno je posjedovati vazecu policu zdravstvenog osiguranja za
inozemstvo.

Financiranje pojedinacne mobilnosti
Clanak 37.

Temeljne kriterije za dodjelu financijskih sredstava za financiranje mobilnosti u okviru Erasmus+
programa odreduje dekan sukladno vaZzec¢im pravilima Erasmus+ programa i Agencije za mobilnost i



programe EU. U tu svrhu se ne odobravaju sredstva za sudjelovanje na konferencijama, znanstvenim
ili stru¢nim skupovima.

Uvjeti i nacin dodjeljivanja financijske potpore objavljuju se posebnom odlukom za svaki
provedbeni ciklus Erasmus+ programa.

Clanak 38.

Osoblje kojem na natjecaju nije dodijeljena financijska potpora moze sudjelovati u Erasmus +
programu mobilnosti kao osoblje koje samo snose troskove boravka na ustanovi domacinu (,zero-
grant” staff).

Clanak 39.
Osoblje koje sudjeluje u Programu mobilnosti izvan Erasmus+ programa financira se sukladno
pravilnicima Veleucilista i odluci dekana.

Obveze po povratku s mobilnosti
Clanak 40.

Odlazno osoblje duzno je po povratku s razmjene dostaviti Institucionalnom koordinatoru
dokumentaciju navedenu u prethodno dobivenim uputama.

Nakon povratka na mati¢nu ustanovu odlazni ¢lan osoblja duzan je podnijeti izvjeSée o ostvarenoj
mobilnosti sukladno zahtjevima meduinstitucionalnog ugovora, odnosno sukladno pravilima vazeé¢im
za odvijanje Erasmus+ programa mobilnosti.

Clan osoblja koji je sudjelovao u Programu mobilnosti duZan je podnijeti izvje$ée prema posebnim
uputama.

Clanak 41.

Priznavanje razdoblja mobilnosti

Nastavnom osoblju koje sudjeluju u mobilnosti u svrhu odrzavanja nastave potvrda o mobilnosti
vrednuje se pri prelasku na viSe radno mjesto.

Nenastavnom osoblju koje sudjeluju u mobilnosti u svrhu struénog usavrSavanja potvrda o
mobilnosti vrednuje se pri prelasku na vise radno mjesto.

Dolazno nastavno i nenastavno osoblje
Clanak 42.

Nastavno i nenastavno osoblje koje sudjeluje u Programu mobilnosti i koje dolazi na Veleuciliste
kao na ustanovu domacina, izabire i prijavljuje mati¢na ustanova koja sa Veleucilistem ima sklopljen
meduinstitucionalni ugovor.

Dolazak nastavnog i nenastavnog osoblja sa inozemnih visokih ucilisSta u okviru Programa
mobilnosti prihvada i provodi pojedini odjel Veleucilista.

Svrha boravka nastavnog i nenastavnog osoblja inozemnih visokih uciliSta na pojedinom studiju,
odjelu ili odsjeku Veleucilista moze biti odrZavanje nastave ili stru¢no usavrsavanje.

Kod dolazne mobilnosti u svrhu poucavanja odobrenje o prihvatu daje Procelnik studija.

Kod dolazne mobilnosti u svrhu osposobljavanja odobrenje o prihvatu daje Procelnik studija ili
Procelnik/Voditelj odjela/odsjeka.

Institucionalni koordinator duzan je nastavhom i nenastavnom osoblju inozemnog visokog uciliSta
izdati potvrdu o ostvarenom boravku u okviru Programa mobilnosti.

Potvrda o ostvarenom boravku izdaje se na engleskom jeziku.



PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 43.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku kao i sam Pravilnik.

Clanak 44.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Veleucilista.

KLASA: 602-04/16-14/006
URBROJ: 238/31-132-055-16-01
Velika Gorica, 9. veljace 2016.
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